Viestintidohje

Kunnanhallitus 14.12.2022 § 268

Valmistelu/lisatiedot

Esittelija

hallintojohtaja Tuija Saloranta, puh. 040 719 5069,
etunimi.sukunimi@askola.fi

Kuntalaki maarittelee kunnan viestintavelvollisuuden:

” Kunnan toiminnasta on tiedotettava asukkaille, palvelujen kayttjille,
jarjestoille ja muille yhteisoille. Kunnan tulee antaa riittavasti tietoja kunnan
jarjestamista palveluista, taloudesta, kunnassa valmistelussa olevista
asioista, niita koskevista suunnitelmista, asioiden kasittelysta, tehdyista
paatdksista ja paatdsten vaikutuksista. Kunnan on tiedotettava, milla tavoin
paatosten valmisteluun voi osallistua ja vaikuttaa.

Kunnan on huolehdittava, etta toimielinten kasittelyyn tulevien asioiden
valmistelusta annetaan esityslistan valmistuttua yleisen tiedonsaannin
kannalta tarpeellisia tietoja yleisessa tietoverkossa. Kunnan on
verkkoviestinnassaan huolehdittava, etta salassa pidettavia tietoja ei vieda
yleiseen tietoverkkoon ja etta yksityisyyden suoja henkiltietojen
kasittelyssa toteutuu.

Viestinnassa on kaytettava selkeaa ja ymmarrettavaa kielta ja otettava
huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.”

Hallintolaki maarittelee hyvaa hallintoa ja tdydentaa kuntalain
tiedottamissaanndsta seka julkisuuslain saanndksia tiedonsaannin
edistdmisvelvollisuudesta. Laajavaikutteisen asian vireilldolosta tulee
ilmoittaa ja niiden osalta tulee varata vaikuttamismahdollisuuksia.
Asianosaista tulee kuulla ennen asian ratkaisua. Maankaytto- ja
rakennuslaki sdatelee viela erikseen alueiden kayttdon ja rakentamiseen
littyvaa tiedottamista.

Askolan kunnan hallintosaannén 6 §:n mukaan kunnanhallitus johtaa
kunnan viestintaa ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhallitus
hyvaksyy yleiset ohjeet viestinnan ja tiedottamisen periaatteista seka
nimeaa viestinnasta vastaavat viranhaltijat. Toimielimet luovat omalla
palvelualueillaan edellytyksia lapinakyvalle toiminnalle asioiden
valmistelussa ja paatdksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, kunnanjohtaja seka palvelualueiden johtavat
viranhaltijat huolehtivat, ettd kunnan asukkaat ja palvelujen kayttajat
saavat riittavasti tietoja valmisteltavina olevista yleisesti merkittavista
asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa naiden asioiden valmisteluun.
Viestinnassa kaytetaan selkeaa ja ymmarrettavaa kielta ja otetaan
huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.

Viestintaohje tadydentaa ja tukee Askolan kunnan kuntastrategiaa, kunnan
visiota ja arvoja. Viestintaohje on laadittu Askolan kunnan henkildston
tueksi ja kaytannon ohjeeksi niille, joiden tehtaviin liittyy erilaisia
viestintatehtavia. Ohje palvelee erityisesti esimiehia ja eri palvelualueilla
viestinnasta vastaavaa henkildstda. Soveltuvin osin ohje koskee koko
kuntakonsernia, kuten tytaryhtiditd. Myds yhteison tai sdation, joka hoitaa
kunnan sille luovuttamia/antamia tehtavia, on tiedotettava asukkailleen
toiminnastaan.

Kunnanjohtaja llari Soosalu



Paatosehdotus

Paatos

Kunnanhallitus merkitsee viestintdohjeen valmistelutilanteen tiedoksi ja
paattaa jatkovalmistelusta.

Hyvaksyttiin paatésehdotuksen mukaisesti.

Kunnanhallitus 31.05.2023 § 432

105/00.01.01/2022

Valmistelu/lisatiedot

Esittelija
Paatosehdotus

Paatos

Taytantdédnpano

hallintojohtaja/vt kunnanjohtaja Tuija Saloranta, puh. 040 719 5069,
etunimi.sukunimi@askola.fi

Jatkovalmistelun aikana viestintdohjetta on kasitelty brandityéryhmassa ja
viestinta- ja tapahtumakoordinaattori on valmistellut sen loppuun.
Varsinaisen viestintdohjeen lisaksi on tehty viestintdohjeesta lyhyempi
versio, joka on tarkoitettu pikaohjeeksi jokapaivaiseen kayttoon.
Viestintaohjeen jalkauttamisesta henkildstolle seka luottamushenkildille
vastaa viestinta- ja tapahtumakoordinaattori yhdessa hallintojohtajan
kanssa.

hallintojohtaja/ vt. kunnanjohtaja Tuija Saloranta

Kunnanhallitus hyvaksyy liitteena olevan viestintaohjeen.

Hyvaksyttiin paatdsehdotuksen mukaisesti.

Merkitaan poytakirjaan, etta viestinta- ja tapahtumakoordinaattori Pirjo
Lokka oli kokouksessa asiantuntijana tdman pykalan kasittelyn aikana klo
17.52-17.59.

viestinta- ja tapahtumakoordinaattori, hallintojohtaja



