Askolan kunnan omatoimikirjaston kayttéonotto

Osaaminen ja eldamanlaatu -lautakunta 18.01.2024 § 7

Valmistelu/lisatiedot

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Taytantdéénpano

palvelualuejohtaja Pirkko Hynninen, puh. 040506 9547 tai
etunimi.sukunimi@askola.fi

Kirjastopalvelut / omatoimikirjaston kayttdéonottosuunnitelma

Valtuusto paatti vuoden 2023 talousarvion hyvaksyessaan 14.11.2022, etta
omatoimikirjaston kehittamistyo tulee jarjestaa toteutusvaihtoehtoisesti
ulkopuolisena ostopalveluna/investointina. Tahan valtuusto varasi
yhteensa 40 000 € (ICT-ohjelmiston kehittdaminen (mm. kirjaston
kehittaminen) 20 000 € ja Irtaimistohankinnat (mm. kirjaston kehittaminen)
20000 €). Lisaksi valtuusto paatti toiminnallisena tavoitteena, etta kirjaston
toiminnan kehittdminen omatoimi-/itsepalvelukirjaston suuntaan
toteutuksen suunnittelu vahentaa yhden kirjastovirkailijan.

Kunnanhallitus seuraa ja ohjaa valtuuston tekemien paatosten
toteutumista. Kirjaston vastuualue on tehnyt omatoimikirjaston
kehittamistyota ja kaynyt selvittamassa tyon etenemista
kunnanhallitukselle useampaan otteeseen vuonna 2023.
Kunnanhallitukselle on tehty aikaisemmin yhteenveto tehdyista
kehittamistoimista ja viimeisimpana on laadittu omatoimikirjaston
kayttdonottosuunnitelma, joka on esityslistan liitteena.

Kirjastonjohtaja on mukana kokouksessa asiantuntijana.
palvelualuejohtaja, osaaminen ja elamanlaatu Pirkko Hynninen
Osaaminen ja elamanlaatu -lautakunta keskustelee omatoimikirjaston
kehittamiseen liittyvasta kayttdonottosuunnitelmasta ja lahettada sen
edelleen kunnanhallitukselle tiedoksi.

Hyvaksyttiin paatdésehdotuksen mukaisesti.

Kunnanhallitus

Kunnanhallitus 7.2.2024 § 23

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Kunnanjohtaja Annu Rasanen

Kunnanhallitus merkitsee tiedokseen omatoimikirjaston kehittdamiseen
littyvan kayttéonottosuunnitelman.

Hyvaksyttiin paatésehdotuksen mukaisesti.

Osaaminen ja eldamanlaatu -lautakunta 28.11.2024 § 113

Valmistelu/lisatiedot

palvelualuejohtaja Janne Makinen, puh. 040506 9547 tai
etunimi.sukunimi@askola.fi



Askolan kunnanvaltuusto paatti vuoden 2023 talousarvion
hyvaksymisvaiheessa 14.11.2022, ettd omatoimikirjaston kehittamistyo
kaynnistetaan.

Kunnanhallitus on hyvaksynyt laaditun omatoimikirjaston
kayttdonottosuunnitelman kokouksessaan 7.2.2024 § 23.

Askolan kunnan omatoimikirjasto on saatu kayttévalmiuteen ja toiminta
kaynnistyy 2.12.2024 alkaen.

Omatoimikirjaston toiminnan kayttéonotto ja aukioloajat

Omatoimikirjasto laajentaa kirjastojen aukioloaikoja. Kirjastoon on
mahdollista tulla myos silloin, kun henkilokunta ei ole paikalla.
Omatoimikirjaston kayttamiseen tarvitaan Helle-kirjastokortti ja siihen
litetty tunnusluku, pin-koodi (4 numeroa).

Asiakas voi kayttaa kirjaston palveluita omatoimiaikaan itsenaisesti: lainata
ja palauttaa aineistoa automaateilla, noutaa omia varauksia, lukea lehtia,
opiskella, tydskennelld seka oleskella. Omatoimiaikana kirjastossa
toimitaan itsendisesti. Henkilokunta ei palvele asiakkaita omatoimiaikana
vaan ainoastaan asiakaspalveluaikoina.

Aukioloajat
Hallintosdannon 27 §:n mukaan kirjastonjohtaja paattaa aukioloajoista.

Askolan kirjaston suunnitellut aukioloajat ovat 2.12.2024 alkaen seuraavat:

avoinna | omatoimiaika asiakaspalvelu
ma 8-20 8-13, 19-20 13-19
ti 8-20 8-20
ke 8-20 8-12, 17-20 12-17
to 8-20 8-10, 15-20 10-15
pe 8-16 8-10, 15-16 10-15
la 8-16 8-16
su 8-16 8-16

Askolan paakirjaston omatoimiaikaan kirjaudutaan omalla
henkilokohtaisella Helle-kirjastokortilla ja siihen liitetylld nelinumeroisella
pin-koodilla. Helle-kirjastokortti on kaytdssa kaikissa Helle-kirjastokimpan
kirjastoissa (Askolan lisdksi Porvoo, Sipoo, Pornainen, Pukkila, Myrskyla,
Lapinjarvi, Loviisa, Hanko, Raasepori, Inkoo ja Siuntio).

Omatoimikirjaston kayttdoikeus

Kaikilla yli 15-vuotiailla on oikeus kayttada omatoimikirjastoa.
Omatoimikirjaston kayttoon tarvitset kirjastokortin ja siihen liitetyn pin-
koodin. Jokainen omatoimikirjaston kayttaja kirjautuu siséan omalla
kirjastokortillaan tai Helle-Finnan verkkokirjastosta I6ytyvalla
mobiilikirjastokortilla. Perheenjasenet voivat tulla omatoimikirjastoon
yhdella kirjautumisella. Kayttaja on vastuussa myos niistd henkil6ista, jotka
han paastaa tunnuksillaan sisalle. Omatoimikirjaston kayttajien on
noudatettava omatoimikirjaston kayttdsaantoja.

Sisaankirjautuminen

Kun kaytat kirjastoa omatoimiaikana, sinun tulee kirjautua sisdan ulko-oven
vieressa olevalla kortinlukulaitteella. Askolan paakirjaston ala- ja ylaovella



Esittelija

on kortinlukijat ja voit kayttdd kumpaa tahansa sisaankayntia. Ylaovella on
esteetdn sisdankaynti. Nayta kirjastokortti kortinlukulaitteelle viivakoodi
yléspain. Nappaile sitten nelinumeroinen pin-koodisi. Taman jalkeen ulko-
ovi avautuu ja paaset kirjastoon. Voit kayttaa sisaankirjautumiseen myos
mobiilikirjastokorttia. Mobiilikirjastokortti 16ytyy Helle-Finna
verkkokirjastosta. Jos olet kirjastossa kirjaston siirtyessa omatoimiaikaan,
sinun tulee menna ulos ja kirjautua sisdan uudestaan.

Lainaaminen ja palauttaminen

Voit lainata ja palauttaa aineistoa kirjaston lainaus- ja
palautusautomaateilla. Niiden kayttéa varten tarvitset voimassa olevan
kirjastokortin ja henkilokohtaisen pin-koodin.

Askolassa nykyinen paakirjaston ovessa oleva palautusluukku poistuu
kaytosta 2.12.2024 omatoimikirjaston kayttéonoton yhteydessa ja sen
jalkeen aineistoa voi palauttaa omatoimiaikana vain kirjaston sisélle.
Uutta Askolan paakirjastossa on myos, etta aineistoa lainattaessa uudella
lainausautomaatilla tarvitset kirjastokorttiin liitetyn pin-koodin.

Varaukset ja maksut

Varaus noudetaan noutotunnuksella ja kirjastokortilla, jolle varaus on tehty.
Noutotunnus 16ytyy noutoilmoituksesta. Maksut hoidetaan
asiakaspalveluaikoina.

Kuulutukset, valaistus ja kirjastosta poistuminen

Kirjaston valaistus ja sahkdovien aukaisu on automatisoitu. Kuulutukset
iimoittavat lahestyvasta sulkeutumisajasta. Poistuthan kirjastosta hyvissa
ajoin ennen omatoimiajan paattymista, silla ovet lukittuvat heti.
Sulkeutumisen jalkeen valot sammuvat ja vartiointilike saa halytyksen
asiattomasta liikkumisesta.

Turvallisuus

Omatoimikirjaston turvallisuutta valvotaan kulunvalvonnalla ja tallentavalla
kameravalvonnalla, joiden kaytdssa sovelletaan tietosuojalakia
(1050/2018).

Kayttaytyminen

Kirjaston tiloissa on kayttaydyttdva myds omatoimiaikaan asiallisesti.
Kameratallennuksen kaytdssa sovelletaan henkilttietolakia
(5.12.2018/1050). Kirjasto on valvottu tila. Alaikaisten aiheuttamista
hairidista ilmoitetaan aina kotiin. Asiakkaalta voidaan peria halytysmaksu.
Kirjastokaytté voidaan evata maaraajaksi, mikali tilanne sita edellyttaa.

Omatoimisuus ja itsepalvelu

Omatoimikirjaston kayttd perustuu omatoimisuuteen ja itsepalveluun.
Asiakaspalvelu ja henkilbkunta on kaytettavissa kirjaston
asiakaspalveluaikoina. Omatoimiaikana henkilokunta ei toimi
asiakaspalvelussa vaan tekee muita kirjaston t6itd. Mahdolliset tekniset
ongelmat voidaan ratkaista vasta asiakaspalveluaikana henkilékunnan
ollessa asiakaspalvelutehtavissa. Huolehdithan siisteydesta yhteisen
viihtyvyytemme vuoksi.

palvelualuejohtaja, osaaminen ja elaméanlaatu Janne Makinen



Paatdsehdotus Osaaminen ja elamanlaatu -lautakunta paattaa, etta Askolan kunnan
paakirjaston omatoimikirjasto otetaan kayttéén ma 2.12.2024 lukien.
Lisaksi lautakunta paattaa hyvaksya liitteen mukaiset omatoimikirjaston
kayttdsaannat.

Paatos Hyvaksyttiin paatésehdotuksen mukaisesti.
Paatos tarkastettiin kokouksessa.

Taytantdédnpano kirjastonjohtaja
kunnanhallitus



