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Kunnan hallintosadanto

Hyvdksytty XX.5.2025
Voimaantulo 1.6.2025

| OSA: Hallinnon ja toiminnan jarjestaminen

1§ HallintosGdnnon soveltaminen

Askolan kunnan hallinnon ja toiminnan jarjestémisessd sekd padtdksenteko- ja
kokousmenettelyssd noudatetaan tadman hallintosdénnén madrayksid, ellei laissa ole toisin
sddetty.

2 § Kunnan johtamisjérjestelma
Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon seké
muihin valtuuston p&atoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kayttad kunnan paatdésvaltaa ja siirtdd
toimivaltaansa hallintos@annén mdadardayksilld.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston paatésten valmistelusta, taytantédnpanosta ja
laillisuuden valvonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaq, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa
kunnan toiminnan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sekd kunnan
henkildstopolitiikasta ja huolehtii kunnan siséisesté valvonnasta ja riskienhallinnan
jarjestamisestdé. Kunnanhadllitus vastaa hyvinvointialueen kanssa kdytvista tehtavien
hoitamiseen liittyvad yhteistyotd, tavoitteita ja tydnjakoa koskevista neuvotteluista.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja
muuta toimintaa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen
kasiteltGvaksi.

3 § Esittely kunnanhallituksessa

Kunnanhallituksen esittelijand toimii kunnanjohtaja. Kunnanjohtajan ollessa poissa tai
esteellinen, esittelijand toimii hdnen sijaisekseen madratty hallintojohtaja. Toissijaisena
sijaisena toimii sijaiseksi madratty palvelualuejohtaja, elinympdristd.

4 § Kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtévét ja paatésvalta
Kunnanhallituksen puheenjohtaja
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1. johtaa kuntastrategian sekd kunnanhallituksen tehtdvien toteuttamisen
edellyttdmad poliittista yhteistyoté kélymallé asioiden késittelyn edellyttamia
keskusteluja poliittisten ryhmien kanssa sekd pitdmdlld sopivin tavoin yhteyttd
kunnan asukkaisiin ja muihin sidosryhmiin,

2. vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii
kunnanhallituksen ja valtuuston kytkemisesté valmisteluprosessiin
tarkoituksenmukaisella tavalla seka

3. vastaa siitd, ettd kunnanjohtajan kanssa kéydadn vuosittain tavoite- ja
arviointikeskustelu

4. johtaa johtajasopimuksella sovittuja neuvotteluja kunnanjohtajan kanssa seka
vastaa kunnanhadllituksen tilapdiselle valiokunnalle antaman lausunnon
valmistelusta

5. esittelee kunnanhallituksessa kunnanjohtajan palvelussuhteen ehtoihin liittyvat
asiat.

Puheenjohtajalla on oikeus kunnanhallituksen puolesta padattad asiat, jotka koskevat

1. kunnanjohtajan palvelussuhteen ehtojen taytantéénpanoa hyvaksytyn
johtajasopimuksen mukaisesti.
2. kunnanjohtajan vuosiloman seké muiden lain nojalla ehdottomaan oikeuteen
perustuvien virkavapauksien myéntamistd, koulutusta ja hdnelle
koulutustilaisuuksien ajalta mydnnettévid etujaq,
3. matkalaskujen ja edustuskuluja koskevien laskujen hyvaksymista seka
4. kunnanhallituksen ja kunnan muiden toimielinten vdlisten neuvottelujen
jarjestdmista.
Puheenjohtajan ollessa estynyt padtdsvaltaa kdyttdvat varapuheenjohtajat asemansa
mukaisessa jarjestyksessa.

Kunnanhallituksen jasenen tehtéivéiné on seurata erityisesti sen lautakunnan toimintaa,
johon kunnanhallitus on valinnut hénet edustajakseen ja tuoda lautakunnan tietoon
kunnanhallituksen nakemys kunnan hallinnon keskeisistd tavoitteista sekd lautakunnan
valmistelemista asioista tietoa kunnanhallitukseen.

5 § Valtuuston puheenjohtajan tehtévat
Valtuuston puheenjohtaja johtaa valtuuston toiminnan sisdistd jdrjestelyd koskevien
asioiden vaimisteluq, jollei valtuusto toisin paata.

Valtuuston puheenjohtaja vastaa valtuustoryhmien yhteistyostd siten, etta se edistaa
valtuustotydskentelyn vastuullisuutta ja tuloksellisuutta.

6 § Kunnan viestintd
Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintéd ja tiedottamista kunnan toiminnasta.
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Kunnanhallitus hyvéksyy yleiset ohjeet viestinndn ja tiedottamisen periaatteista sekd
nimedad viestinnésté vastaavat viranhaltijat.

Toimielimet luovat omilla palvelualueillaan edellytyksié Iapindkyvdlle toiminnalle asioiden
valmistelussa ja padtdksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, kunnanjohtaja seké palvelualueiden johtavat viranhaltijat
huolehtivat, etté kunnan asukkaat ja palvelujen kayttajat saavat riittdvdasti tietoja
valmisteltavina olevista yleisesti merkittavist& asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa
ndiden asioiden valmisteluun. Viestinndssd kdytetadn selkedd jo ymmdrrettavaa kielta ja
otetaan huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.

Kunnan viestinnéssd noudatetaan tietosuojas@ddoésten ja kunnassa hyvaksytyn
tietosuojapolitiikan kirjauksia.

10
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7 § Valtuusto
Valtuustossa on 23 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat méadrdykset ovat
95 §:ssd.

Valtuuston tyén tukena toimii valtuustoryhmien puheenjohtajien neuvottelukunta, jonka
tehtavist@ saadetddn tarkemmin 96 §:ssd.

8 § Kunnanhaillitus

Kunnanhallituksessa on seitseman (7) jasentd, joista valtuusto valitsee puheenjohtajan ja
kaksi (2) varapuheenjohtajaa. Jokaisella jéisenelld on henkildkohtainen varajésen.
Valtuusto valitsee kunnanhallituksen jasenet ja varajéisenet valtuutettujen ja
varavaltuutettujen keskuudesta.

Kunnanhallituksen toimikausi on kaksi vuotta.
Kunnanhallitus voi asettaa toimikuntia ja tydryhmid.

9 § Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on viisi (5) jasentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan
puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla
valtuuston varsinaisia jasenid. Jokaisella jésenellé on henkildkohtainen varajasen.

10 § Lautakunnat, niiden kokoonpano ja esittely

Osaaminen ja eléménlaatu -lautakunta

Kunnanvaltuusto valitsee lautakuntaan seitsemadn (7) jésenté ja kullekin henkildkohtaisen
varajdsenen valtuuston toimikautta vastaavaksi ajaksi. Valtuusto madarad jasenistd yhden
toimimaan puheenjohtajana ja yhden varapuheenjohtajana. Liséksi Pukkilan
kunnanvaltuusto valitsee Osaaminen ja eldmaénlaatu -lautakuntaan yhden (1) jasenen ja
hanelle henkildkohtaisen varajésenen, joka (jasen/varajésen) osallistuu &édnivaltaisena
ja@senend Osaaminen ja eldmdénlaatu -lautakunnassa Askolan ylékoulun asioiden
kasittelyyn.

Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunnan asioiden esittelijand toimii palvelualuejohtaja,
Osaaminen ja eldmdanlaatu.

Palvelualuejohtajan poissa ollessa tai ollessa esteellisend esittelijand toimii hdnen
sijaisekseen madardatty viranhaltija. Sijaisen maardd Osaaminen ja eldmdnlaatu -
lautakunta.

[l
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Elinympdristélautakunta

Valtuusto valitsee lautakuntaan seitseman (7) jasenta ja kullekin henkildkohtaisen
varajdsenen valtuuston toimikautta vastaavaksi ajaksi. Valtuusto madrdd yhden jasenistd
toimimaan puheenjohtajana ja yhden varapuheenjohtajana.

Elinympadristélautakunnan esittelijéiné toimii palvelualuejohtaja, elinympéristd.

Palvelualuejohtajan ollessa poissa tai esteellinen, esittelijénd toimii hénen sijaisekseen
madratty viranhaltija. Sijaisen mdaaréd Elinympdristélautakunta.

11 § Kuntien yhteinen rakennus- ja ympdristdjaosto

Kuntien Askola, Myrskyld, Pornainen ja Pukkila yhteisessé rakennus- ja ympdristdjaostossa
on puheenjohtaja ja 9 jasentd. Vastuukunta Askolan elinympdristélautakunta valitsee
lautakuntaan kolme (3) jésentd, Myrskylé kaksi (2) jésentd, Pornainen kolme (3) jasentd ja
Pukkila kaksi (2) jasenté. Jokaisella j@senellé on henkilokohtainen varajasen.
Elinympadristélautakunta valitsee lautakunnan puheenjohtagjiston noudattaen yhteista
toimielinté koskevan sopimuksen asianomaista madrdaysta.

12 § Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista séadet&ddn vaalilaissa.

12
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13 § Nuorisovaltuusto

Nuorisovaltuuston toimikausi on kaksi (2) vuotta. Nuorisovaltuusto valitaan yleisilla
vaaleilla. Vaalikelpoisia eli oikeutettuja asettumaan ehdolle ja danestdmadn ovat
vaalivuonna 13-19 vuotta tayttavét nuoret, joiden kotikunta on Askola. Kunnanhallitus
valitsee oman edustajansa nuorisovaltuustoon kunnanhallituksen toimikauden ajaksi.

Kunnanhallitus hyvdksyy nuorisovaltuustolle toimintasddnnén, joissa todetaan muun
muassa toimielimen lakisdateiset ja mahdolliset muut tehtdvat, jGsenten lukumadrd ja
valintatapa, toimikausi, erottaminen kesken toimikauden, kokous- ja toimintakdytdnnét,
puheenjohtajan valinta, sihteerin tehtévien hoitaminen, toimintasuunnitelman laatiminen
ja toimintakertomuksen antaminen sekd yhteisty6 hyvinvointialueen vastaavan
vaikuttamistoimielimen kanssa.

14 § Vanhusnheuvosto

Kunnanhallitus asettaa vanhusneuvoston kaksi (2) vuotiskaudelle. Kunnanhallitus hyvéksyy
vanhusneuvostolle toimintas@énndn, joissa todetaan muun muassa toimielimen
lakisdateiset jo mahdolliset muut tehtévat, jdsenten lukumaard ja valintatapa, toimikausi,
erottaminen kesken toimikauden, kokous- ja toimintakaytdnnét, puheenjohtajan valinta,
sihteerin tehté@vien hoitaminen, toimintasuunnitelman laatiminen ja toimintakertomuksen
antaminen sekd yhteistyd vastaavan hyvinvointialueen vaikuttamistoimielimen kanssa.

15 § Vammaisneuvosto

Kunnanhallitus asettaa vammaisneuvoston kaksi (2) vuotiskaudelle. Kunnanhallitus
hyvdaksyy vammaisneuvostolle toimintasé&nnén, joissa todetaan muun muassa
toimielimen lakisadteiset ja mahdolliset muut tehtavat, jasenten lukumadra ja valintatapa,
toimikausi, erottaminen kesken toimikauden, kokous- ja toimintakdytdnnét, puheenjohtajan
valinta, sihteerin tehtévien hoitaminen, toimintasuunnitelman laatiminen ja
toimintakertomuksen antaminen sekd yhteistyd hyvinvointialueen vastaavan
vaikuttamistoimielimen kanssa.
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16 § Henkiléstéorganisaatio
Kunnan organisaatio jakautuu palvelualueisiin, jotka ovat:

1. Demokratia ja toimivuus
2. Elinympdristd
3. Osaaminen ja eldmdanlaatu

Palvelualueet jakautuvat tehtévéalueisiin ja vastuualueisiin. Kunnanvaltuusto paattaa
palvelualue- ja tehtévéaaluejaosta ja kunnanhallitus seka lautakunnat palvelu- ja
tehtavdalueillaan vastuualueista ja vastuuyksikkdjaosta.

Kunnan hallinto-organisaatio on kuvattu hallintosd&nnoén liitteessd nro 1.

17 § Kunnanjohtaja
Kunnanjohtaja vastaa kunnanhallituksen palvelualueen toiminnasta sekd johtaa ja
kehitt@é toimintaa kunnanhallituksen alaisuudessa.

Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen toimii
hallintojohtaja. Myds hénen ollessaan poissa tai esteellinen sijaisena toimii
palvelualuejohtaja, elinympdristd.

18 § Palvelualueiden organisaatio ja tehtévét
Kunnanhallitus ja lautakunnat méadaradvat palvelualueidensa organisaatiosta ja tehtdvistd
silté osin kuin hallintos@énnéssd ei ole asiasta madrdtty.

Kunnanhallitus paattéé palvelualueiden vdlisestd tehtavdjaosta siltd osin kuin
hallintos&dnndssa ei ole asiasta madaratty.

19 § Palvelualuejohtajat
Osaaminen ja el@mdnlaatu -palvelualuetta johtaa palvelualuejohtaja, Osaaminen ja
eldmanlaatu.

Elinympdristé-palvelualuetta johtaa palvelualuejohtaja, Elinympdaristo.
Kunnanhallituksen alaista Demokratia ja toimivuus -palvelualuetta johtaa hallintojohtaja.

Palvelualuejohtaja vastaa palvelualueensa toiminnasta sekd johtaa ja kehittéid toimintaa
kunnanhallituksen, kunnanjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Kukin lautakunta méaaraé palvelualuejohtajan sijaisen, joka hoitaa palvelualuejohtajan
tehtévié hdnen ollessa poissa tai esteellinen. Hallintojohtajan sijaisen madarada
kunnanhallitus.

Palvelualuejohtajat voivat siirtéid toimivaltaansa alaisilleen viranhaltijoille sekd muussa
kuin julkisen vallan kéaytdén asiocissa myds toimessa oleville.
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20 § Vastuualueiden ja vastuuyksikdiden esihenkilot
Vastuualueen esihenkild vastaa vastuualueen toiminnasta sekd johtaa ja kehittad
toimintaa kunnanhallituksen, lautakunnan ja palvelualuejohtajan alaisuudessa.

Palvelualuejohtaja mé&éréad vastuualueen esihenkilén sijaisen, joka hoitaa vastuualueen
esihenkildn tehtévid hdnen ollessa lyhytaikaisesti poissa tai esteellinen.

Vastuuyksikdn esihenkilé vastaa vastuuyksikén toiminnasta sekd johtaa ja kehittda
toimintaa vastuualueen esihenkilén alaisuudessa.

Vastuualueen esihenkild méadréad vastuuyksikdn esihenkildn sijaisen, joka hoitaa
vastuuyksikén esihenkildn tehtévié hdnen ollessa lyhytaikaisesti poissa tai esteellinen.
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21 § Konsernijohto
Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus ja kunnanjohtaja.

22 § Konsernijohdon tehtdvat ja toimivallan jako
Kunnanhallitus

1. vastaa omistajapolitiikan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen
kehitt@misestd ja valmistelusta valtuustolle,

2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja
konsernivalvonnan,

3. madarada konsernijohtoon kuuluvien viranhaltijoiden tytdryhteisé- ja
osakkuusyhteisdkohtaisen tydénjaon,

4. antaa valtuustolle kolmannesvuosittain raportin yhtididen tavoitteiden
toteutumisesta ja taloudellisen aseman kehittymisesté sekd arvion tulevasta
kehityksestd ja riskeistd,

5. arvioi vuosittain omistajaohjauksen tuloksellisuutta kuntakonsernin kokonaisedun
toteutumisen, riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta ja teettGd
ulkopuolisen arvioinnin kerran valtuustokaudessa sekd

6. kdsittelee arvioinnin tulokset ja johtopadtdkset valtuuston puheenjohtajiston
kanssa.

Kunnanjohtajan tehtévénd on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauksella
mydtavaikuttaa ohjattavakseen mdadrdattyjen yhtiéiden hallintoon ja toimintaan.

23 § Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jérjestmisestd, antaa
tarkemmat ohjeet sopimushallinnasta sekd maéréad sopimusten vastuuhenkilot
palvelualuellaan.

Lautakunta madrdad sopimusten vastuuhenkilét palvelualueellaan.
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24 § Kunnanhallituksen tehtévat ja toimivalta
Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta, vastaa kuntalaissa
s@ddetyistd tehtévista seka

1.

10.

1.

12.
13.
14.

15.

padttad julkisista kuulutuksista annetussa laissa tarkoitetusta julkipanosta
huolehtivan vastuunalaisen hoitajan

padattad tehtavaalueillaan talousarvion kéyttésuunnitelmat, joilla tehtdvdalueen
mddrdraha ja tuloarvio jaetaan vastuualueisiin (kdyttétalousosa) ja kohteisiin
(investointiosa) sekd asettaa niille toiminnalliset tavoitteet

toteuttaa omalta osaltaan annetut tehtavénsa ja vastaa madrdarahojen kaytosta
ja vastuualueista

asettaa tehtdvaalueidensa toiminnalliset tavoitteet, laatii taloussuunnitelma- ja
talousarvioehdotuksen sekd vastaa palvelualueensa suunnittelusta,
kehittémisesta ja seurannan jarjestdmisestd

padattad voimassa olevan maankdaytté- ja rakennuslain mukaisesti
liikennevdylien, katujen, torien, puistojen yms. valvonnasta

paattaa siitd, kuinka arkistotoimen hoitaminen kunnassa on jdrjestetty

padttad sopimuksista ja sitoumuksista silté osin, kuin pddtdésvailtaa ei ole siirretty
muille viranomaisille

padttdd vahingonkorvauksen myéntédmisestd tapauksissq, joissa kunta on
katsottava korvausvelvolliseksi, ellei vaadittu korvaus ylité valtuuston
mahdollisesti vahvistamaa enimmaismadréd kuitenkin siten, ettd
kunnanjohtajalla ja hallintojohtajalia on oikeus hyvéksyé vahingonkorvaus
enint&ién 10.000 euroon asti yhtd tapausta kohden

pdaattad lainan ottamisesta valtuuston vahvistamin perustein valtuuston
hyvaksymdadan enimmdaismdadarddn saakka

paattad saatavien poistamisesta kunnan kirjanpidosta

padattad selityksen antamisesta valtuuston p&atdksestd tehtyyn valitukseen,
mikdli kunnanhallitus katsoo, ettei pdatdstd ole syytd kumota

padattaa tydterveyshuollosta ja tydpaikkaruokailusta

padattad kaytéssaén olevan luottamushenkildiden koulutusmdadrarahan kaytosta
padattad kiintedn omaisuuden ostamisesta kunnalle noudattaen ohjeitq, joita
kunnanvaltuusto on madararahaa myoéntdessadan antanut

padattaad asemakaavan toteuttamista varten tarvittavien alueiden, rakennusten,
laitteiden ostamisesta, myymisestd, haltuun ottamisesta ja lunastamisesta
kunnanvaltuuston méadararahaa myoéntdessadn mahdollisesti antamien ohjeiden
mukaisesti
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16. padattad kiintedn omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta siltd osin, kun
padatdésvaltaa ei ole siirretty lautakunnalle tai viranhaltijalle noudattaen niité
ohjeitq, joita valtuusto on mahdollisesti antanut

17. paattad irtaimen omaisuuden hankkimisesta, myynnistd, vuokrauksesta ja
muusta kaytett@vaksi luovuttamisesta, ellei pdatdsvaltaa ole siirretty
lautakunnalle tai viranhaltijalle

18. pdadttdd hankintaohjeista

19. padattad vapautuksen myodntémisestd tontin tai muun alueen myynti- tai
vuokraehtojen mukaisen rakentamisvelvollisuuden tai muun sellaisen
velvollisuuden tayttémisesta

20. paattad yleisten ohjeiden antamisesta kunnan huoneistojen tai alueiden
luovuttamisesta tilapaiskayttdéon

21. paattad kunnan kdytettévissa olevien tilojen, rakennusten, laitteiden ja
vastaavien kaytté- ja vuokrasopimuksista sek@ muuhun ulkopuoliseen kdyttdéon
luovuttamisen perusteista

22. p&attdd maankayttésopimuksista

23. paattad kunnan kaavoitusohjelmasta kunnanvaltuuston mahdollisesti antamien
ohjeiden mukaisesti

24. paattad valituksen tekemisesté hallinto-oikeuden kumoamis- tai
muuttamispdadatodksestd, milloin pdatdksen tehnyt viranomainen on ollut
kunnanvaltuusto tai kunnanhallitus ja valituksen tekemisestd kaavaa tai
rakennusjdrjestystd koskevasta hallinto-oikeuden kumoamis- tai
muuttamispdadtdksesta

25. padttéd kunnan omaisuuden, toiminnan seké riskien vakuuttamisesta niiden
periaatteiden mukaisesti, jotka valtuusto on mahdollisesti antanut

26. padattdd maaseututoimen jarjestdmisestd ja sitd koskevasta
sopimusyhteistydsté

27. paattad maatalouden katselmuksista perittévisté maksuistaq, ellei tatd ole
annettu sopimusteitse muun kunnan hoidettavaksi

28. padattadd kunnanhallituksen ratkaisuvallan siirtdmisestd muille toimielimille tai
alaisilleen viranhaltijoille

29. paattad kunnan alueella toimivien vesihuoltolaitosten toiminta-alueiden
muuttamisesta ‘

30. padattdd mahdolliset muutokset valtuuston hyvéksymdadn kunnanjohtajan
johtajasopimukseen (lukuun ottamatta erokorvausta koskevaa sopimusosaa)

31. paattad kuntaa tyénantajana edustavat henkilét kunnanjohtajan kanssa
vuosittain kaytaviin kehityskeskusteluihin seké& kunnanjohtajan
johtajasopimuksen valmisteluun (tehtdvénkuvan osalta kts. § 4)

32. padattéd vastaanottaa testamentit ja lahjoitukset sekd padattad niiden
hallinnoinnista
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33. antaa toimintakertomuksessa tiedot siséisen valvonnan ja riskienhallinnan
jarjestémisestd ja keskeisistd johtopaatdksistd sekd selvityksen
konsernivalvonnasta ja merkittévimmistd riskeista ja epdvarmuustekijoista

34.seuraa ja arvioi yhtididen tavoitteiden toteutumista ja taloudellisen aseman
kehitystd

35. antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttdmissd asioissa

36. vastaa tytdryhteisdjen hallitusten jésenten nimitysprosessista

37. nimedd kunnan ehdokkaat tytéryhteisdjen hailituksiin

38. nimedd yhtidkokousedustajat ja antaa heille omistajaohjauksen edellyttamat
toimintaohjeet

39.nimedd tietosuojavastaavan

40. paattaa toimikuntien ja tydryhmien asettamisesta ja lakkauttamisesta

41. padattad tayttdlupamenettelyistd, sekd tayttélupamenettelyissa toimivaltaisista
toimielimistd ja viranhaltijoista

42. madrad katujen ja teiden nimistd asemakaava-alueilla.

25 § Kunnanhallituksen alaisten viranhaltijoiden toimivalta
Kunnanjohtaja kunnanjohtajalle kuuluvien yleisten velvollisuuksien lisaksi paattad:

1. kunnanhallitukselle saapuneiden asioiden tiedoksiannosta kunnan viranomaisille
sekda naihin liittyvistéd muista taytantddnpanotoimenpiteistt

2. asuin- ja toimitilakiinteistdjen ja -tonttien myynnistd ja vuokraamisesta sen
jalkeen, kun valtuusto on vahvistanut kiinteistéille ja -tonteille myyntihinnan ja
myynniss@ noudatettavat yleiset periaatteet

3. tiedotus-, edustus-, keskustelu-, suhdetoiminta-, markkinointi- tai
koulutustilaisuuden jarjestéimisestd

4. tilapdisen ilmoituksen tai tiedoksiannon laittamisesta kunnan kotisivulle
Internetiin

5. kunnalle tulevien hankintojen tekemisest& kunnanhallituksen vahvistamien
euromdadrdisten rajojen mukaisesti

6. tilapdislainan ottamisesta ja kunnan kassavarojen sijoittamisesta
kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti

7. kunnanviraston poikkeuksellisista aukiologjoista

8. luvasta kayttad kunnan vaakunaa

9. ettei kunta kdyté etuosto-oikeuttaan kiinteistSkaupassa L 608/77 mukaisesti.
Kunnanjohtajalla on oikeus saattaa asia kunnanhallituksen ratkaistavaksi.

10. kuntaa edustavan viran- tai toimenhaltijajésenen madaraamisesta tilaisuuteen,
neuvotteluun, tyéryhmaédn tai muuhun vastaavaan. Tavanomaiseen kunnan
operatiiviseen yhteistydbhdn eri tahojen kanssa ei edellytetd tata
nimedmismenettelyd.

1. kunnanhallitukselta pyydettyjen tietojen ja selvitysten antamisesta
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12. palvelualueiden vdlisistd henkildstésiirroista.

Hallintojohtaja palvelualuejohtajalie kuuluvien yleisten velvollisuuksien lisaksi padatt&d:

1.

o

Demokratia ja toimivuus -palvelualueen sisdisten palveluiden hinnoittelusta
talousarvion puitteissa ja yhteispalvelun jarjestéimisestd

lykké@yksen tai vapautuksen myéntédmisestd kunnalliseen maksuun tai muuhun
kunnan laskutussaatavaan kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti
kunnan vakuuksien luovuttamisesta tai kunnalle luovutettujen vakuuksien
palauttamisesta

joukkoliikenteen jarjestéimiseen liittyvist& sopimuksista

Askola-lisén myéntémisestd kunnanhallituksen paattdmien ehtojen mukaisesti
merkkipdivalahjojen hankkimisesta, huomionosoituksista ja kannatusilmoitusten
antamisesta sekd lahjoituksista tavanomaisiin hyvantekevdaisyystarkoituksiin
kunnanhallituksen pd&attmissé rajoissa

Demokratia ja toimivuus palvelualueen hankintojen tekemisestd
kunnanhallituksen vahvistamien euromdadrdisten rajojen mukaisesti

hyvdaksya irtaimiston kaytdsté poistamisen ja myoént&d luvan poistetun
irtaimiston myyntiin.

Tydllisyyskoordinaattori yleisten velvollisuuksien lisdksi paattad:

1. tydkokeilusopimuksista ja niiden allekirjoittamisesta.

26 § Lautakuntien yleiset tehtdvét
Kunkin lautakunnan tehtévéna on palvelualueellaan:

1.

kehittda ja suunnitella palvelualuettansa valtuuston, kunnanhallituksen ja
lautakunnan itsensé asettamien tavoitteiden mukaisesti

huolehtia kunnan asukkaiden osallistumis- ja vaikuttamismahdollisuuksista seké
olla aloitteellinen toimintaolojen kehittémiseksi ja epdkohtien poistamiseksi
kunnassa

huolehtia kunnalle tulevista maksuista ja korvauksien perinndstd

huolehtia palvelualuettaan koskevasta koulutus-, opastus- ja
tiedotustoiminnasta

pitdd yhteyttd palvelualueensa viranomaisiin, jérjestéihin ja yhdistyksiin seké
muihin oman kunnan hallinnonaloihin sekd niiden kuntayhtymien ja muiden
yhteiséjen toiminnan seurantaq, joissa kunnalla on osuuksia.

tehda esitykset kunnanhallitukselle palvelualueensa koskevaksi talousarvioksi ja
taloussuunnitelmaksi seké huolehtia talousarvion tdytantéénpanosta ja
noudattaa talousarvion seurannasta annettuja ohjeita ja hyvaksya
toimintakertomus

tehdd@ lautakunnan tilahankkeiden tarveselvitykset tehtéivalueensa osalta
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8. tehdd hankinnat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti

9. seurata lautakunnan toimenpiteitd ja antaa yleiset ohjeet toimeenpanossa ja
menettelyssé noudatettavista perusteista

10. padttad lautakunnan kéytdssa olevien tilojen, rakennusten, laitteiden ja
vastaavien kaytté- ja vuokrasopimuksista seké muuhun ulkopuoliseen kayttoon
luovuttamisesta kunnanhailituksen péadattadmien perusteiden mukaisesti

N. pdadattad avustusten, palkintojen ja stipendien jakamisesta talousarvion ja
muiden ohjeiden mukaisesti

12. padattaé tyésopimussuhteisen henkiléstén kelpoisuusehdoista, tydsuhteiden
nimikkeista ja nimikemuutoksista

13. padttdd lautakunnalle kuuluvan ratkaisuvallan siirtédmisestd alaisilleen
viranhalitijoille tai yhteistydsopimuksen perusteella kuntien yhteiselle
toimielimelle.

27 § Osaaminen ja eldmdaniaatu -lautakunnan tehtavat

Osaaminen ja eldmdénlaatu -lautakunta johtaa ja kehittdd palvelualuettaan ja vastaa
palvelujen tuloksellisesta jarjestéimisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen
vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kayttgjille mahdollisuuden osallistua palveluiden
suunnitteluun ja kehittGmiseen.

Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunta toimii varhaiskasvatuslain 50 &n tarkoittamana
kunnan monijésenisend toimielimend vastaten osaltaan yksityisten
varhaiskasvatuspalveluiden valvonnasta.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kayttéé kunnan puhevaltaa palvelualueeseensa kuuluvissa
asioissa.

Osaaminen ja elémdnlaatu -lautakunnan tehtdvand on vastata
varhaiskasvatuspalveluista, koulutuspalveluista, vapaan sivistystyén, liikunta-, nuoriso-,
kulttuuri- ja kirjastotoimen palveluista kunnassa. Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunta
on Askolan kunnassa perusopetuslain ja muun opetustoimen erityislainsGddannon
tarkoittama koulutuksen jarjestdja. Se toimii hallinnonalan perusopetuslain tarkoittamana
esiopetuksen ja varhaiskasvatuslain mukaisena varhaiskasvatuksen jarjestdjand.

Lautakunnan tehtdvand on edelleen paattad periaatteistq, joilla jarjestet&dn, tuetaan ja
kehitetéé@n kuntalaisten opiskelumahdollisuuksia, omatoimista tiedonhankintaaq, taiteiden
ja kirjallisuuden harrastusta, kirjasto- kulttuuri- ja museotoimintaa sekd nuoriso- ja
liikuntatointa.

28 § Osaaminen ja eldmdaniaatu -lautakunnan toimivaita
Osaaminen ja elamanlaatu -lautakunta padattaa
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perusopetuslaissa ja —asetuksessa koulutuksen jarjestajan padtettévaksi
s@ddetyisté asioista niilté osin, kuin paatdésvaltaa ei ole delegoitu lautakunnan
alaisille viranhaltijoille

osaaminen ja elémanlaatulautakunnan noudatettavista periaatteista seka
yleisistd ohjeista, ellei toisin ole séddetty tai mdadratty, ja johtaa seké valvoo
osaaminen ja elémanlaatu palvelualuetta sekd huolehtii sen hallinnosta
koulutapaturman tai koulussa oppilaalle tapahtuneen vahingon korvaamisesta
silloin, kun vakuutus ei korvaa aiheutunutta vahinkoa

sdddetysté uskonnon ja eldmdankatsomustiedon opetuksen jarjestdmisesta
oppilaan mdadréaikaisesta erottamisesta

museotoiminnan ja kotiseutuarkiston hoidon perusteista

kirjaston kayttésaadnndistd ja maksuista

ratkaisuvaltansa siirtéimisesté alaisilleen viranhaltijoille

lukion, peruskoulujen ja esiopetuksen tyd- ja loma-ajoista

. oppilaaksiottoalueista
. kunnan esi- ja perusopetuksen opetussuunnitelmien hyvdksymisestd
. koulun toiminnasta vastaavan rehtorin ja mahdollisen apulaisrehtorin toistaiseksi

valitsemisesta tai tdmdan madrdayksen peruuttamisesta

opettajan virkoja koskevista muutosesityksistd

palvelualuettansa koskevista sopimuksista

oppilaitosten jarjestyssddnndistd

koulujen iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelmasta
opetussuunnitelmaan pohjautuvista koulujen ja esiopetuksen
lukuvuosisuunnitelmista seké toimintakertomuksista

perusopetuslain 20 ¢ §n ja 20 i §n mukaisista oppilaan oppilaskohtaisista
tukitoimista vastoin huoltajan tahtoa

maauimalan kéyttémaksuista.

29 § Osaaminen ja elamdnlaatu -lautakunnan alaisten viranhaltijoiden toimivalta
Palvelualuejohtajalle kuuluvien yleisten velvollisuuksien liséiksi palvelujohtaja pédttéd:

1.

opettajan virkojen ja palvelualueensa muiden tehtdvien haettavaksi
julistamisesta

tarkistuksista palvelualueen yksikéiden tuntikehykseen, Osaaminen ja
elamanlaatulautakunnan hyvéksymien raamien mukaisesti

opettajan virassa toimivan vararehtorin valinnasta

oppilaan opetuksen jarjestdmispaikan muuttamisesta perustellusta opetuksen
jarjestmiseen liittyvéasta syystd opetuskieltd muuttamatta

perusopetuslain 20 c §:ssd ja 20 i §ssa tarkoitetuista oppilaskohtaisista
tukitoimista

mydnt&d luvan perusopetuksen poikkeavasta aloittamisajankohdasta
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lasten aamu- ja iltapdivatoiminnan jérjestéimispaikoista, lapsen aamu- ja
itapéaivatoimintaan ottamisesta ja lasten sijoittamisesta toimintapaikkoihin
perusopetuksen oppilaan oppivelvollisuuden suorittamisen mdadraaikaisesta
keskeyttéimisestd yli yhden (1) kuukauden ajaksi

perusopetuksen oppilaan oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttmisesta
toistaiseksi oppivelvollisuuskoordinaattorin esityksestd (pysyvé keskeyttaminen)
oppivelvollisuuslain 15 § mukaisesta opiskelupaikan osoittamisesta
oppivelvollisuuskoordinaattorin esityksesta

pdaattaa oppivelvollisen oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttdmisestd
madaraajaksi, mikali oppivelvollinen ei ole mink&an koulutuksen jarjestgjan
opiskelija oppivelvollisuuskoordinaattorin esityksesta

oppilaan koulunkdynnin aloittamisesta yhtd vuotta sdddettyd aikaisemmin tai
myéhemmin

palvelualueen useampaa kuin yhtdé yksikkdéé koskevan tutkimusluvan
myéntémisesta

padttad opetuspalveluiden ostamisesta ja maksusitoumusten antamisesta
tarvittaessa

Osaaminen ja elamdanlaatu -palvelualueen hankintojen tekemisesta
lautakunnan vahvistamien euromdadrdisten rajojen mukaisesti

silloin, kun kyse on yksittdisen oppilaan opetuksen jarjestmisté koskevista
ratkaisuista

hyvdaksyd irtaimiston kéytdsta poistamisen ja myéntdd luvan poistetun
irtaimiston myyntiin

kirjastotointa, kulttuuritointa, liikkunta- ja nuorisotointa koskevat asiat, joita ei ole
hallintosGdannélid maaratty muun toimielimen tai viranhaltijan tehtdvaksi
osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunnan nimissé tehtévistd esityksistd, korvaus-
ja muiden hakemusten vireillepanosta ja annettavista lausunnoista
ratkaisuvaltansa siirtdmisestd alaisilleen viranhaltijoille

muistakin palvelualueelle kuuluvista asioistaq, ellei tehtévad ole sdddetty tai
mdadratty muun viranhailtijon tai toimielimen ratkaistavaksi.

Varhaiskasvatusyksikéiden johtaja (hallinnollinen paivékodin johtaja) paattéd:

lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen ja sijoittumisesta pdivdkoteihin

lapsen varhaiskasvatuksesta perittavistd maksuista osaaminen ja eldmdniaatu -
lautakunnan vahvistamien perusteiden mukaisesti

kunnan maksamien kotihoidon tuen kuntalisien maksusta kunnanvaltuuston
vahvistamien perusteiden mukaisesti

lapsen ottamisesta esiopetukseen
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esiopetuksen oppilaan opetuksen jérjestdmispaikan muuttamisesta
perustellusta opetuksen jarjestdmiseen liittyvasté syystd opetuskielté
muuttamatta

rekisterin pitmisesté varhaiskasvatuksen tuottajista

lapsen kolmiportaisesta tuesta ja tukipalveluista varhaiskasvatuksessa
varhaiskasvatusyksikdn johtaja viranhaltijana toimii osaltaan yksityisten
varhaiskasvatuspalveluiden valvontaviranomaisena

varhaiskasvatusyksikén johtaja viranhaltijana suorittaa yksityisen
pdivdkotitoiminnan ennakollista valvontaa ja valvoo yksityisen
varhaiskasvatuksen lainmukaista toteuttamista,

varhaiskasvatusyksikén johtaja viranhaltijana tekee paatdkset uusien yksityisten
perhepdivahoitajien hyvéiksymisestd tai hylkdmisestd

rajoittaa perustellusta syysté padstd seuraamaan opetusta (esiopetus)

luvan mydntamisestd hallinnassaan olevan kiinteistén tai huoneiston kayttéon
pdivdkotikuvaukseen liittyvistd asioista sekd pdivakotikuvauksia koskevien
sopimuksien allekirjoittamisesta

harjoittelijoiden ottamisesta.

Hallinnon sihteeri padttaa:

I.

2.

koulumatkaedusta kuntakohtaisten ohjeiden mukaisesti myés esiopetuksen
osalta
palvelualueen valtionosuusselvityksiin ja -raportteihin annettavista tiedoista.

Yidkoulun ja lukion koulusihteerit:

1.

vastaa tietojen tallentamisesta Valpas-rekisteriin, joka on oppivelvollisuuden
seuranta ja valvontapalvelu.

Lukion rehtori paéattad:

N o~

© N o o b~ W

luokanvalvojan tai ryhménohjaajan maaradmisestd ja tehtévistd
esittdd vararehtorin valinnan Osaaminen ja eldmdanlaatu lautakunnalle
opettajakuntaa kuultuaan

opetusharjoittelijoiden ja muiden harjoittelijoiden ottamisesta
opetusryhmien muodostamisesta

sG@ddetyistd erityisista opetusjdrjestelyistd

opiskelijan toteamisesta eronneeksi

luvan mydéntémisestd suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta
padattétodistusten, erotodistusten sekd oppimddrén suorittamisesta annettavien
todistusten antamisesta

opiskelijalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta
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10. opiskelijan korkeintaan kolme (3) kuukautta kestavéstd madardaaikaisesta
erottamisesta ja opiskeluoikeuden piddttdmisestd

1. opiskelijan enintdén yhden (1) kuukauden kestéivdstd poissaolosta

12. opiskelijan oppivelvollisuuden médrdaikaisesta keskeyttdmisestd yhta (1)
kuukautta pidemmadiksi ajaksi, enintédn kuitenkin yhden (1) vuoden ajaksi

13. uskonnon ja elédménkatsomustiedon opetuksesta

14. opetuksen julkisuuden rajoittamisesta

15. opetuksen edellyttdmien oppimateriaalien sekd tyévdalineiden, -asujen ja -
aineiden seka tarvikkeiden hankinnasta opettajakuntaa kuultuaan

16. stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikdli rahastojen sGdnndissa tai
lahjakirjassa ei toisin madrdatd,

17. opiskelijaksi ottamisesta, opiskelijaksi ottamisen perusteista

18. muuadlla suoritettujen opintojen hyvdksi lukemisesta

19. lukion suoritusajan pidentémisestd

20. opiskelijan pyynndsté oikeudesta maksuttomaan koulutukseen, koulutuksen
maksuttomuuden pidentémisestd ilman hakemusta, oppimateriaalien,
tyovdlineiden, - asujen ja —aineiden maksuttomuudesta seka opintoa
téydentdavistd vapaaehtoisista opintoretkistd, vierailuista, tapahtumista ja muista
vastaavista toiminnoista perittévistd maksuista sekd mahdollisen
majoituskorvauksen myéntémisestd oppivelvolliselle

21. tutkimusluvan myént&misesté lukion osalta

22. koulukuvaukseen liittyvist& asioista seké koulukuvauksia koskevien sopimusten
allekirjoittamisesta

23. luvan myéntédmisestd koulukiinteistén tai huoneiston kdyttoon

24. ratkaisuvaltansa siirtmisesta alaiselleen viranhattijalle

25. muistakin oppilaitokselle kuuluvista asioistaq, ellei tehtdvéd ole sdddetty tai
madaratty muun viranhaltijan tai toimielimen ratkaistavaksi.

Lukion opettaja padttad:

1. vapauttaa opetukseen osallistumisesta enint&dn viikoksi
2. valitun aineen tai oppimdadran vaihtamisesta toiseksi.

Perusopetuksen rehtori padttaa:

1. oppilaan ottamisesta perusopetukseen ja toissijaisesta koulupaikasta,

2. oppilaan ottamisesta tavoitekokonaisuuksittain etenevdadn opetukseen,
joustavaan perusopetukseen ja valmistavaan opetukseen

3. oppiaineen oppimdadran suorittamisen tilapdisesté vapauttamisesta

4. opetusryhmien muodostamisesta

5. oppilaiden erityisist& opetusjdrjestelyistd
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oppilaan tilapdisestd vapauttamisesta koulunkdynnistd enintéan yhden (1)
kuukauden ajaksi

esittéa vararehtorin valinnan palvelualuejohtajalle

kodin ja koulun yhteistydstd

paattdéarvioinnin, erotodistuksen ja oppimdadrén suorittamisesta erityisessd
tutkinnossa annettavan todistuksen antamisesta oppilaalle

kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle

vuosiluokalle jattdmisesté opettajakuntaa kuultuaan

luvan mydntdmisestd poissaoloon perusopetuksessa olevalle oppilaalle, kun
poissaolon kesto ylittéd viisi koulupdivéd (kuusi tai yli)

luokanvalvojan tai ryhméanohjaajan maaraddmisestd ja tehtavista
oppikirjoista ja opetusmateriaaleista opettajia kuultuaan

uskonnon ja eldmdénkatsomustiedon opetuksesta

opetusharjoittelijoiden ja muiden harjoittelijoiden ottamisesta

tilapdisesti kotiopetuksessa olevan koulunsa oppilaan edistymisen valvonnan
jarjestmisestd ja maarad oppilaan edistymista tutkivan opettajan

rajoittaa perustellusta syystd oikeutta pddsté seuraamaan opetusta
tutkimusluvan myéntédmisesté koulunsa osalta

20. luvan mydntamisestd koulukiinteistdn tai huoneiston kdyttoéon

21.

stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikdli rahastojen s@&nnodissd ei toisin
maarata

22, koulukuvaukseen liittyvisté asioista sekd koulukuvauksia koskevien sopimusten

allekirjoittamisesta

23. ratkaisuvaltansa siirtdmisestd alaiselleen viranhaltijalle
24. muistakin koululle kuuluvista asioista, ellei tehtdvdad ole saddetty tai madaratty

muun viranhaltijan tai toimielimen ratkaistavaksi.

Opettaja paattaa:

1.

vapauttaa opetukseen osallistumisesta enintddn viikoksi.

Kirjastonjohtaja padattaa:

1.
2.
3.

kirjastoon hankittavasta kirjastoaineistosta sekd poistoista

kirjastotilojen tilapdisestd vuokraamisesta

kokoelmiin kuuluvan aineiston antamisesta oppilaitosten ja muiden yksikdiden
kaytettavdksi

hankinnoista kunnanhallituksen ja osaaminen ja eldmdanlaatu -lautakunnan
antamien yleisohjeiden mukaisesti

kirjaston aukiologjoista.
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Nuorisosihteeri paattad:

1. nuoriso- ja vapaa-ajantilojen aukiologjoista ja tilap&isesté vuokraamisesta

2. maauimalan aukioloajoista

3. liikunta- ja nuorisopalveluiden kéytté- ja osallistumismaksuista

4. liikkunta- ja nuorisopalveluiden hankinnat méérattyjen hankintarajojen puitteissa.

30 § Elinympdristélautakunnan tehtavdt

Elinympadristélautakunta johtaa ja kehittéd alaistaan palvelualuetta ja vastaa palvelujen
tuloksellisesta jarjestamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja
varaa asukkaille ja kéyttgjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja
kehitt&miseen.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kdyttdd kunnan puhevaltaa palvelualuettansa kuuluvissa
asioissa.

Elinympdristélautakunnan tehtévand on vastata kunnan v@esténsuojelusta siltd osin kuin
se on kunnan tehtévd, huolehtia yhdyskuntateknisten palvelujen jarjestdmisestt
kuntalaisille, kunnan omistamien kiinteistéjen kunnossapito- ja kayttétehtavistd,
vesihuollosta sekdé kunnalle kuuluvasta rakentamisesta ja rakennuttamisesta, maa- ja
metsdalueista, mittaustoimesta seké kaavoituksesta kunnanhallituksen hyvaksymastdé
kaavoitusohjelman mukaisesti. Lisdksi lautakunnan alaisuuteen kuuluu ruoka- ja
siivouspalvelujen jarjestéminen ja jérjestdmiseen liittyvat asiat.

Elinymparistélautakunta toimii 8ljyvahinkojen torjuntalain (1673/2009) 21.3 §n
tarkoittamana kunnan éljyvahinkojen jalkitorjuntaviranomaisena.

Ympdristoterveydenhuollon ja ympdristévalvonnan tehtdvistd vastaa Porvoon kaupungin
lupa- ja valvontalautakunta. Ympdristéterveydenhuollon tehtaviin kuuluvan
elintarvikevalvonnan, terveydensuojeluvalvonnan, tupakkavalvonnan, l&dkelain ja
markkinavalvontalain nojalla kunnalle kuuluvan valvonnan, eldinlddkintahuollon,
eldintautivalvonnan ja el@insuojeluvalvonnan jarjestmisest& sekd lisdksi tartuntatautien
levimisen ehkdisyyn liittyvén tarkastustoimivallan jarjestémisest& kaikkien kuntien alueella
yhteisesti, kun tarkastustoiminnasta tai muusta valvonnasta séddetddn tartuntatautilaissa
ja/tai toimivallan siirrosta on erikseen sovittu hyvinvointialueen kanssa.

[N -9 }(,m "t e Lrm s o v i ,1\°“~ P
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31 § Elinympda

Elinympdristélautakunta paattaa

1. palvelualueensa kehittéimis-, suunnittelu-, toteutus-, kayttédnotto- ja
yllédpitoperusteista

2. laeissa ja asetuksissa mddritellyistd kunnan elinympdristopalvelualueen
tehtavistq, ellei niitd ole madaratty valtuuston, hallituksen tai viranhaltijoiden
padtettdvaksi
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merkitta@vien rakennuskohteiden hankesuunnitelmien ja padpiirustusten
hyvéksymisestd

kunnan omistamien rakennusten purkamisen

palvelutuottajan valinnasta

palvelualueensa hankinnoista

yli 10.000 euron vahingon- ja haittakorvauksista korvausperusteineen
maankdayttdé- ja rakennuslain 84 §:n mukaisesti kadunpidon antamisesta
ulkopuoliselle

voimassa olevan maankdytté- ja rakennuslain 80 §n mukaisesti muun yleisen
alueen kuin kadun toteuttamissuunnitelman laatimisesta

likenteen ohjauslaitteen asettamisesta ja suostumuksen antamisesta siit sekd
taajamamerkin kayttamisesté (tieliikennelain 51 §)

kunnan metséataloussuunnitelman hyvéksymisestq,

katujen, puistojen, liikunta-alueiden tms. p&dpiirustuksista ml. voimassa olevan
maankdayttd- ja rakennuslain 85 §:n mukaisesti kadun rakennussuunnitelmista
voimassa olevan maankdyttd- ja rakennuslain 86 §:n mukaisen
kadunpitopadtdksestd ja kadunpidon lopettamispédétdksestd

kunnan lausunnon antaminen rakentamiseen ja maakunta-, yleis- ja
asemakaavoitukseen liittyvissé asioissa

muutoksenhakuvalituksen tekeminen maaoikeuteen asemakaava-alueella
suoritetussa lohkomisessa tai hatkomisessa tehtyyn ratkaisuun voimassa olevan
kiinteistdbnmuodostuslain 32 §:ssd, 33 §n 1 momentin 1-4-kohdissa ja 53 §:ssd
tarkoitetussa asiassa.

paattad rakennuskiellon méadradmisestd ja pidentmisesta yleis- tai
asemakaavan laatimisen tai muuttamisen vireilla ollessa

padattad toimenpiderajoitusten madrddmisestd tai pidentdmisestd, kun
yleiskaavan laatiminen tai muuttaminen on pantu vireille

valmistelee yksityisten aloitteesta esittdmat asemakaava hankkeet
hyvéksyttdvdksi kunnanhallitukselle

padattéid ja hyvaksyy kaavoittajan

20. paattad asettaa kaavan vireille

21.

antaa lausunnon Askolan kunnan alueelia oleviin voimassa olevan maankdytto-
jo rakennuslain 137 §n mukaiset suunnittelutarveratkaisut, voimassa olevan
maankdayttd- ja rakennuslain 171 §n mukaiset poikkeamiset, voimassa olevan
maankdytté- ja rakennuslain 72 § 1 momentin mukaiset poikkeamiset

22, luonnon virkistyskaytodn ja metsien moninaiskaytdn seké kestévan kehityksen

edistGmisestq, esitysten tekemisestd luonnonsuojelun kannalta tarpeellisten
alueiden hankkimisesta kunnan haltuun

23. kunnan hallinnassa olevien luonnonsuojelualueiden ja kohteiden kéyttéén ja

hoitoon liittyvist& asioista
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24. paattad rakentamiskehotuksen antamisesta ja luetteloinnista
25. yksityistieavustuksista

26. yksityisteiden nimistd haja-asustusalueella

27. kadun kunnossapitoluokituksen tarvittaessa

28. harkinnanvaraiset vesi- ja viemadrilaitoksen maksut

29. ratkaisuvaltansa siirtémisesté alaisilleen viranhaltijoille.

Elinympdristélautakunnan jaostot

Elinympdristélautakunnan jaostona toimii rakennus- ja ympdaristéjaosto.

Elinympdristélautakunta voi asettaa keskuudestaan jaostoja. Mahdollisia jaostoja ovat

esim. rakennuttamisjaosto edustamaan lautakuntaa merkitt@vissé rakennushankkeissa.

32 § Elinympdristélautakunnan alaisten viranhaltijoiden toimivalta
Palvelualuejohtaja, elinympdéristé palvelualuejohtajalle kuuluvien yleisten velvollisuuksien
lisGksi paattad:

1.
2.

10.

1.

12.

elinympdéristélautakunnan ja vesihuoltolaitoksen puhevallan kayttGmisestd
muiden kuin merkittévien hankkeiden piirustuksien ja suunnitelmien seké
merkittévien hankkeiden muiden kuin padpiirustuksien ja hankesuunnitelmien
hyvdksymisestd

vahinko- ja haittakorvauksien suorittamisesta alle 10 000 euron suuruisten
korvausten osalta

palvelualueen hankkeiden vakuuksien hyvéksymisestd ja vapauttamisesta
kiireellisist& korjaustoistd, sekd kunnossapidon puitteissa tehtévistd muutos- ja
korjaustdisté ja palvelualueen hankkeiden lisé- ja muutostdistd sekd muista
hankkeeseen ndhden vahdaisisté muutoksista

hallinnassaan olevien viljelysmaiden, huoneistojen, toimitilojen ja muiden kuin
rakennustonttien tai rakennustontteihin kytkeytyvien maa-alueiden
vuokrauksesta

palvelualueen irtaimiston kaytdsté poistamisen hyvéksymisestd ja poistetun
irtaimiston myyntiluvan myéntémisestd

lupien myéntamisestd liittyen yleisille alueille sekd kiinteistdihin johtojen,
laitteiden, mainosten tai iimoitusten kiinnittdmiseen, kaivamiseen tai
asentamiseen

palvelualueen saamisiin liittyvien maksulykkédysten mydntamisesta

voimassa olevan maankdayttd- ja rakennuslain 89 §:n mukaisesti laitteiden
siirtopaikan hyvéksymisestd

vesi- ja viemdrilaitoksen taksan mukaisten liittymissopimusten hyvéksymisestd
kunnan puolesta

ajoneuvojen siirtmisestd ja romuajoneuvojen hdvittdmisestd annetun lain
mukaisista asioista
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13. puuerien myynnist&

14. maksujen ja taksojen tayténtédnpanosta ja perinndsté vahvistettujen taksojen ja
ohjeiden mukaisesti

15. suostumuksen antamisesta toimitusinsindérin méadradmisasiassa (voimassa
olevan lunastuslain 13 §)

16. ulkopuolisille tehtévistd toista ja tuotteista mahdollisten
elinympdristélautakunnan vahvistamien yleisten perusteiden mukaisesti

17. rakennusten etdisyyksistd, jotka koskevat kunnan omistamia kiinteistdjé
voimassa olevan maankdytté- ja rakennusasetuksen 57 §:n tarkoittamissa
tapauksissa

18. tietoimituksen hakemisesta (voimassa olevan yksityisisté teisté annetun lain 39 §)

19. rasitetoimituksen hakemisesta.

Rakennusvalvontapddillikén yleisend tehtdvéand on

1. johtaa rakennusvalvonta ja ympdristdnsuojelun tehtavdaalueen toimintaa ja
huolehtia toiminnan yhteensovittamisesta ja yhteistoiminnasta palvelualueella

2. vastata siitd, ettd osaston tehtévét hoidetaan tuloksellisesti annettujen
tavoitteiden mukaisesti

3. huolehtia toiminnan, talouden ja organisaation kehittémisestd samoin kuin
tarpeellisesta yhteistyosta

4. huolehtia osastoa koskevien asioiden valmistelusta ja tdytéantédnpanosta

huolehtia osaston sisdisen ja ulkoisen tiedotustoiminnan jérjestGmisest

6. sen lisdiksi, mitd muutoin on madratty rakennusvalvontapadllikdn ratkaistavaksi,
tadman ratkaistavana ovat seuraavat rakennusvalvonta- ja
ympdristdnsuojeluosastoa koskevat asiat:

o

- osaston ulkopuolisille tehtévat tyét ja tuotteet lautakunnan vahvistamien
yleisten perusteiden mukaisesti

- vastineen antaminen hallintotuomioistuimelle tai vastaavalle silloin, kun asian
kasittelyvaiheessa ei ole tullut esiin oleellisia muutoksia.

Rakennusvalvontapddllikélla on oikeus kdyttdd rakennus- ja ympdristéjaoston puolesta
sen puhevaltaa.

Rakennusvalvontapdadllikké toimii yhtend rakennusvalvonnan asiantuntijana.

Rakennusvalvontapadllikkd antaa tarvittaessa lausunnon rakennustarkastajan
padatantavaltaan kuuluvissa asioissa, joilla on esim. maisemallista merkitysta.

Muut tehtévét ja tulostavoitteet seké henkildstdon asema madritellaan tehtavdkuvissa,
jonka asianomainen henkild tai tarvittaessa tyéntekijarynma ja Iahin esimies yhteistyossa
laativat.
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Rakennusvalvontapdadllikén ollessa estynyt tehtdvédn on elinympdriston
palvelualuejohtajalla oikeus kayttad rakennus- ja ympdristéjaoston puolesta sen
puhevaltaa, hdn voi toimia yhtend rakennusvalvonnan asiantuntijona ja antaa tarvittaessa
lausunnon rakennusvalvontaan liittyvissé asiocissa sekd toimia rakennus- ja
ympdristéjaoston kokousten valmistelijana ja esittelijand.

Rakennusvalvonnan- tai ympéristonsuojelun asiantuntijan yleinen ratkaisuvalta
Rakennusvalvonnan- tai ympdristénsuojelun asiantuntijan tehtavénd ja ratkaistavana ovat
rakennusvalvonnan- tai ympdristénsuojelun asiat, jotka lautakunta on siirtdnyt
viranhaltijan ratkaistavaksi.

33 § Rakennus- ja ympdristéjaoston tehtévat

Rakennus- ja ympdaristdjaosto johtaa ja kehittdd alaistaan palvelualuetta ja vastaa
palvelujen tuloksellisesta jarjestéimisestd. Jaosto seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta
ja varaa asukkaille ja kdyttdgjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja
kehittdmiseen.

Jaosto edustaa kuntaa ja kayttéd kunnan puhevaltaa palvelualueeseensa kuuluvissa
asioissa.

Askolan kunnan rakennus- ja ympdristéjaosto toimii kuntalain tarkoittamalla tavalla
Askolan, Myrskyl@n, Pornaisten ja Pukkilan kuntien yhteisen& rakennus- ja
ympdristojaostona. Jaosto kuuluu Askolan kunnan hallinto-organisaatioon ja toimii
elinympaéristélautakunnan jaostona.

Rakennus- ja ympdristéjaosto toimii rakentamislain 99 § ja 100 § tarkoittamana kunnan
rakennusvalvontaviranomaisena ja ympdristédnsuojelulain 156 d §:n 1 momentin mukaisena
viranomaisena.

Lisaiksi jaosto toimii ulkoilulain mukaisena leirint&ialueviranomaisena.

Jaoston esittelijané toimii rakennusvalvonnan ja yleisissé asioissa
rakennusvalvontapdadllikko. Esittelij@n ollessa poissa tai esteellinen toimii esittelijana hanen
sijaisekseen madratty. Sijaisen madardd elinympdristélautakunta.

Ympdristdnsuojelun vastuualueisiin kuuluvien asioiden esittelijastd maarad
elinympdristélautakunta. Esittelijéin ollessa poissa tai esteellinen toimii esittelijdnd hanen
sijaisekseen madrdatty. Sijaisen madrad elinympadristélautakunta.

34 § Rakennus- ja ympdristdjaoston toimivalta
Rakennus- ja ympdristéjaosto padttada

1. palvelualuettansa koskevien maksujen ja taksojen seka palvelujen ja tuotteiden
hinnoittelun yksityiskohtaisista perusteista yhteistoiminta-alueen valtuustojen
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padattdmien yleisten perusteiden mukaisesti seké paattad siitd, mika
viranomainen madarad maksun yksittéistapauksissa.

Jaoston erityiset tehtavat

Sen lisdiksi, mité muutoin on madaratty jaoston tehtévdksi, jaoston tehtdvand
toimialueellaan on antaa rakentamislain mukaisesti kuntaa tai kunnan osaa koskevia

tarkempia madrayksié hulevesien hallinnasta ja madrdyksen kiinteistén omistajalle tai
haltijalle hulevesistd aiheutuvan haitan poistamiseksi.

Rakennus- ja ympdristdjaosto huolehti

1.

3.

voimassa olevassa maastoliikennelaissa (1710/1995) kunnalle madréatyisté
tehtdvistd lukuun ottamatta moottorikelkkareitin yliGpit&jan tehtavia ja 23 §:ssé
ympdristdnsuojelun asiantuntijatehtévissa toimivalle henkildlle siirretty&
toimivaltaa

voimassa olevan vesiliikennelaissa (463/1996) kunnalle madrdatyisté tehtévistd
lukuun ottamatta lain 19 §:n mukaisen kiellon ja rajoituksen merkitsemisestd ja 23
§:ss@ ympdristdnsuojelun asiantuntijatehtévissé toimivalle henkildlle siirrettyd
toimivaltaa

luonnon- ja ympdaristénsuojelusta.

Jaoston erityinen ratkaisuvalta

Sen lisé@iksi, mita erikseen on saGddetty tai madaratty, eika tehtévad ole annettu viranhaltijalle,
jaoston tehtévind ovat toimialueellaan seuraavat asiat:

1

rakentamislain mukaisen rakentamisluvan ja lupapd&datdkseen liittyvien ehtojen
ratkaiseminen lukuun ottamatta jaoston pdatékselld viranhaltijalle siirrettya
toimivaltaa

rakentamislain mukaiset sijoittamisluparatkaisut ja suunnittelutarve-
harkintaratkaisut sijaintikuntaa kuultuaan ja paatdksesté tiedon toimittaminen
elinkeino- liikenne- ja ympdristokeskukselle (ELY-keskus)

rakentamislain mukaiset poikkeamiset sijaintikuntaa kuultuaan ja padatdksestd
tiedon toimittaminen alueelliselle elinkeino-, liilkenne- ja ympdristdkeskukselle
(ELY-keskus)

vahdistd suurempi poikkeaminen asemakaavassa osoitetusta tontti- tai
rakennuspaikkakohtaisesta kokonaisrakennusoikeudesta taikka vahdaista
suuremman rakennusoikeuden osoittamisesta alueelle, jolle asemakaavassa ei
ole osoitettu rakennusoikeutta, sijaintikuntaa kuultuaan ja paatéksestd tiedon
toimittaminen elinkeino- likenne- jo ympdristokeskukselie (ELY-keskus)
poikkeaminen rakennuksen suojelua koskevasta kaavamdadrdyksesta
sijaintikuntaa kuultuaan ja paatdksesté tiedon toimittaminen elinkeino- liikkenne-
ja ymparistékeskukselle (ELY-keskus)
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6. voimassa olevan luonnonsuojelulain 26 §n ja 28 §n mukaisten
luonnonmuistomerkkien rauhoittaminen ja rauhoituksen lakkauttaminen

7. kunnan hallinnassa olevien luonnonsuojelualueiden ja kohteiden kéytté6n ja
hoitoon liittyvét asiat

8. suostumuksen antaminen voimassa olevan kiinteistonmuodostuslain 33.2 §n
kohtien 1) ja 5) mukaiseen lohkomiseen

9. jaoston lausunnon antaminen yhteistydkuntien alueella rakentamiseen ja
maakunta-, yleis- jo asemakaavoitukseen liittyvissé asioissa.

Jaostolla on oikeus tehdd yhteistoiminta-alueen kuntien puolesta ratkaisuvaltansa rajoissa
sopimuksia ja muita oikeustoimia.

356 § Toimivallan edelleen siirtiminen

Toimielin voi siirtdd sille hallintosédnndssd madréattyd toimivaltaa edelleen alaiselleen
viranomaiselle. Se, jolle toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi endd siirtdd toimivaltaa
edelleen.

36 § Toimivalta paattad asiakirjan antamisesta
Valtuuston ja kunnanhallituksen asiakirjoja koskevat tietopyynndt ratkaisee hallintojohtaja.

Muiden toimielinten osalta asiakirjoja koskevat tietopyynnét ratkaisee palvelualuejohtaja.
Palvelualuejohtaja voi paattémdassaddn laajuudessa siirtda asiakirjan antamista koskevaa
viranomaisen ratkaisuvaltaa alaiselleen viranhaltijalle.

37 § Asian ottaminen kunnanhallituksen kdsiteltévéiksi
Asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltavdksi voi pdattdd kunnanhallitus,
kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan lisGksi hallintojohtaja.

Rakennus- ja ympdristdjaoston osalta Askolan kunnanhallitus ei voi ottaa kdsiteltvakseen
kuntalain 92 §n 5 momentin 1- ja 3-kohdassa tarkoitettuja asioita.

Kuntalain sdanndksen 92 §:n 2 momentin nojalla kunnanhallitus voi ottaa kdsiteltGvakseen
myos lautakunnan alaisen viranomaisen padattdman asian.

38 § Asian ottaminen lautakunnan kdsiteltévéksi
Asia voidaan kuntalain 92 §n mukaisesti ottaa lautakunnan kdsitelt&vdksi, jollei ole
ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen kdsiteltédvdaksi.

Asian ottamisesta lautakunnan kdsiteltédvéksi voi paattad lautakunnan ja sen
puheenjohtajan lisksi lautakunnan esittelijd.

39 § Ottokelpoisen pddatéksen ilmoittaminen
Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen, kunnanhallituksen jaoston seké lautakunnan
alaisen viranomaisen ja lautakunnan jaoston on ilmoitettava kunnanhallitukselle

33



Askolan kunta — Hallintos@antd

tekemistdadn ottokelpoisista padtodksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid,
joista kunnanhallitus on paattényt, ettei se kdytd otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen sekd lautakunnan jaoston on ilmoitettava lautakunnalle
tekemist&én ottokelpoisista paatdksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid,
joista lautakunta on ilmoittanut, ettei se kdyté otto-oikeuttaan.

lImoitus on tehtévé neljan (4) paivan kuluessa péytakirjan tarkastamisesta. Jos poytakirjaa
ei tarkasteta, maardaika lasketaan péytdakirjan allekirjoittamisesta.

limoitus tehd@an séhkadisesti kunnanhallituksen (ja lautakunnan) puheenjohtajalle ja
esittelijdlle.

Padtdkset niissé asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estamattd
panna taytantdon, jollei yksittdistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta
kunnanhallituksen (tai lautakunnan) késiteltévéksi.
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40 § Normaalista toimivallasta poikkeaminen ja raportointi

Hallintosaénndn muiden lukujen toimivaltamadréayksistd voidaan poiketa poikkeusoloissa
ja normaaliolojen hdairidtilanteessa ja valttdmattéman syyn vuoksi silloin, kun
paatdksentekoa ei kyetd normaalitoimivaltuuksin riittévalla tavalla jarjestdmadn. Tallaisia
syitd voivat olla esimerkiksi henkeen ja terveyteen kohdistuvat uhat sekd elintdrkeiden
palveluiden keskeytymiseen, talouteen, kiinteistdihin, muuhun omaisuuteen tai
ympdristéén kohdistuvat uhat, jotka aiheuttavat vélittdmdn vaaran tai muun vakavan
toiminnallisen tai taloudellisen riskin.

Kunnanjohtaja voi kéyttéé poikkeusoloissa ja normaaliolojen hdiridtilanteessa normaalista
toimivallasta poikkeavaa paatésvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja tilanteen
normalisoimiseksi valttadmattdéman syyn vuoksi.

Palvelualuejohtaja voi kayttad poikkeusoloissa ja normaaliolojen hdiriétilanteessa
normaadlista toimivallasta poikkeavaa paatésvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja
tilanteen normalisoimiseksi omalla palvelualueellaan véalttdmattdman syyn vuoksi, ellei
kunnanjohtaja p&ata asiasta.

Kunnanhallitukselle tulee raportoida téhan pykaldéan perustuvalla toimivallalla tehdyistd
padatdksista.

41 § Paatésvallan kayttéon ottaminen mdadrdaajaksi kunnanhallituksen
padatoksellé poikkeusoloissa ja normaaliolojen hdiriétilanteessa

Kunnanhallitus voi vahvistaa kunnanjohtajan ja palvelualuejohtajan normaalista
toimivallasta poikkeavan padatdsvallan madraajaksi poikkeusoloissa sekd normaaliolojen
hairidtilanteessa 40 §:ss@ mainitun valttdmattdman syyn vuoksi. Kunnanhallitus voi
vahvistamisen sijaan, seké& ennen madraajan padttymisté todeta, ettei normaalista
toimivallasta poikkeavan padatdsvallan kéytdlle ole enéd perusteita.

42 § Kokouskutsun mé&drdajasta poikkeaminen
Toimielinten kokouskutsun Idhettédmisen madardajasta voidaan poikkeusoloissa ja
normaaliolojen hdiridtilanteissa poiketa pddatdksenteon nopeuttamiseksi.
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43 § Kunnanhallituksen yleistoimivaita henkildstéasioissa
Mikdli toimivallasta henkildstdasioissa ei ole saddetty laissa eik& madrdatty
hallintos@annéssd, toimivaita on kunnanhallituksella.

44 § Viran perustaminen ja lakkauttaminen seké virkanimikkeen muuttaminen
Valtuusto paattaa palvelualuejohtajien virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta seka
virkanimikkeen muuttamisesta.

Kunnanhallitus paattéd muiden virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta sekd
virkanimikkeen muuttamisesta.

45 § Toimen perustaminen ja lakkauttaminen
Kunnanhallitus ja lautakunnat paattévat palvelualueensa kuuluvan toimen perustamisesta
ja lakkauttamisesta.

Palvelualuejohtaja tekee pédatdksen talousarvion kdsittelyn yhteydessé hyvaksytysta
uudesta tai lakkautetusta toimesta.

Voimassa olevista toimista pidetdan luetteloa.

46 § Virkasuhteen muuttaminen tyésuhteeksi
Kunnanhallitus padattéa virkasuhteen muuttamisesta tyésuhteeksi.

47 § Kelpoisuusvaatimukset
Kunnanjohtajan viran kelpoisuusvaatimuksista pddttad valtuusto.

Virkasuhteeseen ottava viranomainen padttad viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niisté ei
ole padtetty virkaa perustettaessa.

Ty6suhteisen tydntekijan kelpoisuusvaatimuksista paattaa tydsuhteeseen ottava
viranomainen, jos niistd ei ole pddatetty toimea perustettaessa.

Jos henkild otetaan virkasuhteeseen ilman, ettd tehtdvdd varten on perustettu virkaaq,
kelpoisuusvaatimuksista padattad virkasuhteeseen ottava viranomainen.

Henkilostoltd vaadittavasta kelpoisuudesta pidetddn erillisté luetteloa.

48 § Haettavaksi julistaminen

Viran tai tydsuhteen julistaa haettavaksi valinnasta p&éttava toimielin tai viranhaltija. Viran,
johon valtuusto valitsee viranhaltijan, julistaa haettavaksi kunnanhallitus. Viran, johon
kunnanhallitus valitsee viranhaltijan, julistaa haettavaksi kunnanjohtaja ja viran, johon
lautakunta valitsee viranhaltijan, julistaa haettavaksi asianomaisen lautakunnan esittelijé.

49 § Palvelussuhteeseen ottaminen

Henkilokunta palkataan Askolan kunnan palvelukseen.
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Valtuusto paattdd kunnanjohtajan valinnasta.

Kunnanhallitus paattaa palvelualuejohtajina olevien viranhaltijoiden (hallintojohtaja,
palvelualuejohtajat) ja talouspadllikon valinnasta.

Kunnanjohtajan virkaan voidaan suostumuksensa nojalla valita sellainen henkild, joka ei ole
hakenut sitd ja jonka kelpoisuudesta on esitetty selvitys.

Lautakunnat paattavat palvelualueensa esihenkilétehtdvissé toimivien henkildiden
valinnasta.

Elinympdristdlautakunta padttéd rakennusvalvontapadllikén, rakennustarkastajien ja
ympdristdnsuojelusihteerien valinnasta.

Palvelualuejohtajat padttavat palvelualueensa muun kuin esihenkildtason vakituisen
henkiléstén valinnoista.

Virkasuhteeseen ottamisesta tulee tehdé hallintop&dtds sekd viranhoitomadrdys.
Vakituiseen tyésopimussuhteeseen ottamisesta ja yli 6 kk:n madrdaikaisista tehtdvista
tulee tehdd hallintop&datds sekda tydsopimus.

Virkasuhteeseen tai tydsopimussuhteeseen otettaessa noudatetaan koeaikaaq, jota
koskevat mdadraykset sisaltyvat kunnallisen viranhaltijalain 8 §:6an ja tydsopimuslain 4
§:4dn. Virkasuhteeseen ottava viranomainen padattad koeajan madardamisestd ja
tyosuhteeseen ottava viranomainen sopii koeajasta.

50 § Palkka
Kunnanjohtajan, palvelualuejohtajan ja talousp&dllikén palkasta padttadd kunnanhallitus.

Mikéli kyseessd ei ole tydehtosopimuksen mukainen palkkaryhmd tai
palkkahinnoittelukohdan peruspalkka tai tehtévdlle ei ole aiemmin vahvistettu
tehtdvéakohtaista palkkaa/tasopalkkaa, palvelusvuosilisdd lukuun ottamatta, hyvéksyy
hallintojohtaja viranhaltijoiden/tydntekijdiden palkkaryhmat, tasopalkkaluokat seké TVA-
tasot ja niiden mahdolliset muutokset.

51 § Ehdollisen valintapdadtéksen vahvistaminen
Ehdollisen valintapd&dtéksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta padttanyt
viranomainen. Valtuuston ehdollisen valintapaatoéksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintap&dtéksen raukeamisen toteaa pdatdksellddn palvelussuhteeseen
ottamisesta padattényt viranomainen.

52 § Virkaan ottaminen palvelussuhdetta koskevien uudelleenjarjestelyjen vuoksi
Henkil® voidaan ottaa virkaan ilman julkista hakumenettelyd sellaiseen virkasuhteeseen,
johon henkilé on tarkoituksenmukaista ottaa héinen palvelussuhdettaan koskevien
uudelleenjdrjestelyjen vuoksi.
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53 § Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen
alkamista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen
virantoimituksen alkamista, eik& varalle ole valittu ket&én, voidaan viranhaltija valita niiden
virkaa tai virkasuhdetta hakeneiden joukosta, jotka iimoittavat hakemuksensa olevan
edelleen voimassa.

54 § Harkinnanvaraiset virka- ja tyévapaat
Jollei 53 §:std muuta johdu, kunnanhallitus ja lautakunta padattévét alaisensa henkiloston
virka- ja tydvapaan mydéntdmisesta.

Kunnanjohtaja ja palvelualuejohtajat myéntévat alaisiaan koskevan harkinnanvaraisen
virkavapauden ja tyévapaan enintaén yhdeksi (1) vuodeksi, mikali harkittavaksi ei tule
virkavapauden tai tydloman ajalta maksettavan palkan maard; seké padattavat sijaisen
ottamisesta tai tehtévien muusta hoitamisesta virkavapauden/tydloman ajaksi.

Esihenkilét myodntavat alaisiaan koskevan harkinnanvaraisen virkavapauden ja tydvapaan
enintdan kuudeksi kuukaudeksi, mikali harkittavaksi ei tule virkavapauden tai tyéloman
ajalta maksettavan palkan madré; seka paattavat sijaisen ottamisesta tai tehtdvien
muusta hoitamisesta virkavapauden/tydloman ajaksi.

Per&ttdiset vapaat lasketaan yhteen arvioitaessa virka- ja tydvapaasta péattdmisen
toimivaltaa palvelualueen johtavan viranhaltijan ja lautakunnan vdalilla.

Harkinnanvaraisten virka- ja tyévapaan keskeyttéimisestd ja peruuttamisesta paattavat
virka- ja tydvapaan myontava.

55 § Muut kuin harkinnanvaraiset virka- ja tyévapaat

Sellaisen virkavapaan, johon viranhaltijalla on lain tai virkaehtosopimuksen nojalla ehdoton
oikeus, myontamisestd, keskeyttémisestd ja peruuttamisesta pddattad esihenkild ja ko.
hakemukset ratkaistaan hallintopadatdksellé. Kunnanjohtajan osalta ndmdé virkavapaat
ratkaisee kunnanhallituksen puheenjohtaja.

Sellaisen tyévapaan, johon tyéntekijélia on tydehtosopimuksen nojalla ehdoton oikeus,
myontaminen ei vaadi hallintopéatdksen tekemistd. Jos tybvapaa perustuu lakiin, sen
myontéminen ym. on hallintopédtds. Ko. tydvapaat mydntdd tydntekijoille IGhiesihenkild
kirjallisesti.

56 § Virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten méadréysten soveltaminen
Mikdli tassd luvussa ei ole toisin madaratty, virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten
madrdysten soveltamisesta paattad kunnanhallitus.
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57 § Viranhaltijan siirtéminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtémisestd toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 §:n
nojalla padattad se viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa.
Jos toimivalta on eri viranomaisillg, siirtémisestd paattdd kunnanhallitus. Tatd pykalaa
sovelletaan myds tydsuhteisten siirtdmisessa virkaan.

58 § Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta sekd sivutoimen
vastaanottamisen ja pitimisen kieltdmisesté paattéd palvelualuejohtaja, kunnanjohtajan
osalta kunnanhallituksen puheenjohtaja ja palvelualuejohtajien osalta kunnanjohtaja.

59 § Viranhaltijan tyé- ja toimintakyvyn selvittédminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja paéttad kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijalain
nojalla terveydentilaa koskevien tietojen pyytdmisestd kunnanjohtajalta seké
kunnanjohtajan madradmisestd terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin. (Laki
kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta 304/2003 § 19)

Kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta annetun lain 19 §&n mukaan kunnanjohtaja
paattaa palvelualuejohtajien ja talouspadllikén osalta, ja palvelualuejohtajat sekd
I&hiesihenkildt padttavat terveydentilaa koskevien tietojen pyytdmisestd suoraan
alaiseltaan viranhaltijalta seké viranhaltijan méaéraémisesté terveydentilaa koskeviin
tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

60 § Virantoimituksesta piddattdminen

Kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta annetun lain 48 §n mukaan valtuusto padttaa
kunnanjohtajan virantoimituksesta pidattdmisestd. Valtuuston puheenjohtaja voi ennen
valtuuston kokousta paattaé kunnanjohtajan vdliaikaisesta virantoimituksesta
pidattdmisestd.

Kunnanhallitus ja lautakunta paattévat alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta
pidattamisesta.

Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta paattéd kunnanhallituksen alaisen
viranhaltijan ja palvelualuejohtajien véliaikaisesta virantoimituksesta pidattdmisestd.

Palvelualuejohtaja voi ennen lautakunnan kokousta p&attdd lautakunnan alaisen
viranhaltijan vdliaikaisesta virantoimituksesta pidéattdmisestda.

61§ Virkasuhteen ja tyésuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi
Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi pdattdd palvelussuhteeseen
ottava viranomainen.

62 § Lomauttaminen
Kunnanhallitus padattad henkiléstoén lomauttamisen periaatteista.
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Viranhaltijan ja tyéntekijén lomauttamisesta toistaiseksi tai madaraajaksi paattad
palvelualuejohtaja. Palvelualuejohtajan lomauttamisesta paattdd kunnanjohtaja ja
kunnanjohtajan lomauttamisesta kunnanhallitus.

63 § Palvelussuhteen padttyminen
Palvelussuhteen purkamisesta koeajallq, irtisanomisestq, purkamisesta ja purkautuneena
pitdmisesta padattdd palvelussuhteeseen ottava.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta sekd tydntekijéin ilmoitus tydsuhteen
irtisanomisesta ja purkamisesta saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta padtténeen
viranomaisen tietoon.

64 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta annetun lain 45 §:n nojalla
maksettavasta korvauksesta paattad hallintojohtaja, kunnanjohtajan osalta kunnanhallitus
ja hallintojohtajan osalta kunnanjohtaja.

65 § Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun palvelusuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden
takaisinperinnésté padttad hallintojohtaja, kunnanjohtajan osalta kunnanhallitus ja
hallintojohtajan osalta kunnanjohtaja.

66 § Kunnanjohtajan ja palvelualuejohtajien ratkaisuvalta suorien alaistensa
osalta:

1. myéntavdat vuosiloman

2. paattavat avoimen viran tai toimen hoitamisesta palvelualueillaan enintéan
vuodeksi
myoéntévat oman auton kéyttdoikeuden
paattavéat koulutuksesta
antavat virkamatkamadréyksen
madradvat tarvittaessa henkildstén lis@-, yli-, lauantai- ja sunnuntaityéhén seké
varallo-oloon

o oA w

vadlitsevat tilapédisesti palkattavan henkiléstdn seké harjoittelijat

kirjallisen varoituksen antaminen; kunnanjohtaja paéttad kirjallisen varoituksen
antamisesta suorille alaisilleen ja palvelualuejohtajat palvelualueensa
henkiléstén osalta

9. paattavat palvelualueen sisdisisté henkildstésiirroista.

o N

Kunnanhdllituksen puheenjohtaja mydnt&a kunnanjohtajan vuosiloman. Kunnanhallitus
ratkaisee mahdollisen kirjallisen varoituksen antamisen kunnanjohtajalle. Kunnanjohtajan
osalta kadytanndt oman auton kdyttdmiseen, koulutukseen ja tybéaikoihin sovitaan
kunnanjohtajan johtajasopimukseen.

40



Askolan kunta — Hallintosédantd

67 § Hallintojohtajan ratkaisuvalta lisdksi seuraavissa henkiléstéasioissa:

1.

A

vuosisidonnaisen lisdn mydntédmisestd kunnallisten virka- ja tyéehtosopimusten
mukaisesti

henkildkohtaisista lisisté palvelualuejohtajien esityksistd, mahdollisista
johtoryhman henkilokohtaisista lisistd p&attad kunnanjohtaja

OVTES:n TVA-lisistd palvelualuejohtajan esityksesta

yhdyskuntapalvelua suorittavien ottamisesta

oppisopimuskoulutukseen palkkaamisesta koko organisaatiossa

paattad palkkaennakon maksamisesta.

68 § Vastuualueiden ja vastuuyksikéiden esihenkilét ratkaisevat alaisiaan

koskevat:

1.

2 e i

myoéntévat vuosiloman

padttavat avoimen viran tai toimen hoitamisesta enintddn puolen vuoden ajaksi
myontévat oman auton kdyttdoikeuden

paattavat alaistensa koulutuksesta

antavat virkamatkamdadrdyksen

mdadaraavdt tarvittaessa henkildstén lisé-, yli-, lauantai- ja sunnuntaityohon sekd
varallaoloon.
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69 § Kunnanhallituksen tiedonhallinnon tehtdvéat
Kunnanhallitus vastaa siitg, etta tiedonhallintalain 4.2 §:n vastuut, kdytdnnét ja valvonta on
mddritelty kunnassa.

Tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien vastuut ovat:

1. vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvausten koostamisesta ja ylldpidosta
(tiedonhallintamalli (5 §), muutosvaikutusten arviointi (5 §) ja asiakirjajulkisuutta koskeva
kuvaus (28 §).

2. vastuu 19 §:ssa sddidetysta tietoaineistojen sdhkdiseen muotoon muuttamisesta ja
saatavuudesta

3. vastuu tietoturvallisuusj@rjestelyistd, tietojarjestelmien toiminnasta ja
yhteentoimivuudesta seké tietovarantojen yhteentoimivuudesta (2 §n 13 kohta, 5 §,12-17 §,
22-24 §)

4. vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan jarjestédmisesté sekd tietoaineistojen
sdilyttémisen jarjestamisestd (21§, 25-27 §).

70 § Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtévéit
Kunnanhallitus vastaa siitd, etté asiakirjahallinnon ohjeistus, kyténnét, vastuut ja valvonta
on madritelty kunnan viranomaisen tehtdvissa sekd

1. vastaa hyvdn tiedonhallintatavan ja hyvén henkilétietojen késittelyn
toteuttamisestaq,

2. madrad kunnan asiakirjahallintoq, arkistotointa ja arkistonmuodostusta johtavan
viranhaltijan,

3. antaa tarkemmat madardaykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja palvelualueiden
vastuuhenkiléiden tehtdvistd,

4. padattaa tiedonohjaussuunnitelman (AMS, TOS) yleisistd periaatteista (sisdlto,
laadinnan vastuut, vahvistaminen kéyttdédn, valvonta ja seuranta) sekd

5. nimedad kunnan arkistonmuodostajat.

71 § Asiakirjahallintoa ja arkistotointa johtavan viranhaltijan tehtévdt
Hallintojohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa kunnan
pysyvdsti sdailytettdvistd asiakirjatiedoista sekd lisdksi

1. vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtévien valmistelusta ja
taytantdéonpanosta,
2. ohjaa ja kehittada asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintag,
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3. hyvaksyy tiedonkdsittelyn, séilytyksen ja arkistoinnin ohjeistuksen,

4. vastaa keskusarkistosta ja pysyvdsti sdilytettévisté asiakirjatiedoista,

5. laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, ettd tehtdvéat hoidetaan
annettujen ohjeiden mukaisesti sekd

6. huolehtii asiakirjahallintoon liittyvést& koulutuksesta ja neuvonnasta.

72 § Lautakunnan/palvelualueen asiakirjohallinnon tehtdvéit
Lautakunta/palvelualue huolehtii oman palvelualueensa asiakirjatietojen hoitamisesta
annettujen mddrdysten ja ohjeiden mukaisesti sek& nimedd asiakirjahallinnon
vastuuhenkilén omalla palvelualueellaan.
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Il OSA: Talous ja valvonta

73 § Talousarvio ja taloussuunnitelma
Kunnanhallitus hyvéksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet. Toimielimet
laativat talousarvioehdotuksensa.

Valtuusto hyvéksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtdvékohtaiset toiminnan ja
talouden tavoitteet sekd niiden edellyttédmdat mdadardrahat ja tuloarviot, liikkelaitoksen
talousarvion sitovat erdt ja liikelaitoksen sitovat toiminnan ja talouden tavoitteet sekd
kuntakonsernin toiminnan ja talouden tavoitteet. Madararaha ja tuloarvio voidaan ottaa
talousarvioon brutto- tai nettomdadrdisend.

74 § Talousarvion tayténtéénpano

Kunnanhallitus ja lautakunnat hyvéksyvat talousarvioon perustuvan kdyttdsuunnitelmansa.

Kayttésuunnitelma voi muodostua myés sopimusohjausmailliin liittyvistd sopimuksista.
Toimielin voi siirtad kdayttésuunnitelman hyvaksymisté koskevaa toimivaltaa alaiselleen
viranhaltijalle.

Kunnanhallitus hyvéksyy talousarvion téyténtéénpano-ohjeet.

75 § Toiminnan ja talouden seuranta
Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion
hyvéksymisen yhteydessé pdadtetylld tavalla.

76 § Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paattdessddn valtuusto médrittelee, mitkd ovat valtuuston sitovina
hyvéksymaét toiminnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat
mdadréykset, miten talousarvio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi p&déttad sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja
kiireellisesti maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole madrdrahaa kaytettévissa.
Kunnanhallituksen on viipymdttd tehtéva valtuustolle esitys madrdrahan mydéntémisestd
tai korottamisesta.

77 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtdvdt muutokset on esitettava valtuustolle siten, ettd valtuusto ehtii
kasitelld muutosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jélkeen
talousarvion muutoksia voidaan kdasitellé vain poikkeustapauksissa. Tilinp&ddtdksen
allekirjoittamisen jalkeen valtuustolle ei voi en&d tehdd talousarvion muutosehdotusta.
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Mdadardrahan muutosesityksessd on selvitettdva myds muutoksen vaikutus toiminnan
tavoitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion
muutosesityksessd on selvitettéivé muutoksen vaikutukset méadardrahoihin.

Valtuusto padattad toimielinten méadarérahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun
organisaatiota muutetaan talousarviovuoden aikana.

Valtuuston asettamien sitovien tavoitteiden muutoksista paattaé valtuusto.

Talousarviopoikkeamista, joita ei ole hyvéksytty talousarviomuutoksina valtuustossa, on
annettava selvitys toimintakertomuksessa.

78 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta padattéd kunnanhallitus
valtuuston hyvdksymien perusteiden mukaisesti. Kunnanhallitus voi siirt&ié toimivaltaansa
muille toimielimille ja viranhaltijoille.

79 § Poistosuunnitelman hyvéiksyminen
Valtuusto hyvéksyy suunnitelmapoistojen perusteet.

Kunnanhallitus hyvéksyy hyédyke- tai hyddykeryhmdkohtaiset poistosuunnitelmat.
Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

80 § Rahatoimen hoitaminen
Kunnan rahatoimen tehtavié ovat maksuvalmiuden yllGpitdminen, maksuliikenteen hoito,
lainarahoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paattada kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista.
Valtuusto padattéd lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista.

Talousarvion hyvaksymisen yhteydessd valtuusto paattaé antolainojen ja vieraan
paddoman muutoksista.

Kunnanhallitus paattad lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston
hyvaksymid periaatteita. Kunnanhallitus voi siirtdd lainan ottamiseen ja antamiseen
liittyvéé toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle. Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa
kunnanhallitus.

Rahatoimen kdytannoén hoitamisesta vastaa kunnanhallituksen maaradma viranhaltija tai
toimihenkild.

81 § Maksuista padattdminen
Valtuusto paattad kunnan palveluista ja muista suoritteista peritt@vien maksujen yleisista
perusteista.
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Kunnanhallitus padattad tarkemmin maksujen perusteista ja euromdadristd. Kunnanhallitus
voi siirtéd maksuista paattamiseen liittyvad toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle.

82 § Asiakirjojen antamisesta perittdvét maksut
Poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta perit&dn sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaaitii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdén kiinted
perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta
peritédan talldin kiintedn perusmaksun liséksi sivukohtainen maksu.

Hallintojohtaja paattdd tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittévien maksujen
perusteista ja euromddrista.
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83 § Ulkoinen ja sis@inen valvonta
Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetddn siten, ettd ulkoinen ja sisdinen valvonta
yhdess& muodostavat kattavan valvontajdrjestelman.

Ulkoinen valvonta jérjestetadn toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta
valvonnasta vastaavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

84 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on Iasndolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja
lautakunnan maaradmilld luottamushenkiléillé ja viranhaltijoilla on IGsndolovelvollisuus
lautakunnan kokouksessa lautakunnan niin padttéessa.

Kunnanhallitus ei voi madaratd edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan padtékset tehdadn ilman viranhaltijaesittely& puheenjohtajan
selostuksen pohjalta. Kokousmenettelyssé noudatetaan muutoin 18 luvun mdadrdayksid.

85 § Tarkastuslautakunnan tehtdavét ja raportointi
Sen lisdéksi mité@ kuntalain 121 §:ssd sGadetddn, tarkastuslautakunta

1. hyvaksyy tarkastuslautakunnan arviointisuunnitelman

2. seuraa tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista seké
muutoinkin seuraa tilintarkastajan tehtévien suorittamista ja tekee tarpeen
mukaan esityksid tilintarkastuksen kehittdmiseksi.

3. huolehtii, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka
mahdollistavat tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvan
tilintarkastustavan edellyttémdéssé laajuudessa.

4. tekee tarvittaessa aloitteita ja esityksid@ tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja
sisgisen tarkastuksen tehtévien yhteensovittamisesta mahdollisimman
tarkoituksenmukaisella tavalla.

Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa
arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta
voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksi&. Tarkastuslautakunta voi
raportoida tilikauden aikana valtuustolle myés muista merkittavisté havainnoista.

86 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvét tehtévct

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssd tarkoitetun sidonnaisuuksien
iimoittamisvelvollisuuden noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten
tietojen julkaisemisesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpit&jd.
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Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran
vuodessa.

87 § Tilintarkastusyhteisén valinta
Tilintarkastusyhteisé valitaan enintddn kuuden tilikauden hallinnon ja talouden
tarkastamista varten.

88 § Tilintarkastajan tehtévat
Tilintarkastajan tehtévisté sdadetddn kuntalain 123 §:ssd.

89 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtavat

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan kasiteltdvien
asioiden valmisteluun ja taytantéénpanoon liittyvien tehtdvien suorittamisesta, mikdli ne
eivat ole ristiriidassa julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan kanssa.

90 § Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi
Tilintarkastuskertomuksesta sdddetédn kuntalain 125 §:ssd.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epdkohdista viipymatta
kunnanhallitukselle annettavassa tilintarkastuspoéytdékirjassa. Tilintarkastuspdytdkirja
annetaan tiedoksi tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan
tarkastuslautakunnan méaéaradadmadalla tavalla.
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91 § Kunnanhallituksen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat
Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen siséisen valvonnan ja riskienhallinnan
jarjestdmisestq, sekd

1. hyvaksyy sisdisté valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen
mukaisesti ja tulokseliisesti sekd

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan
jarjestémisestd ja keskeisisté johtopadtdksistd sekd selvityksen
konsernivalvonnasta ja merkittavimmisté riskeisté ja epdvarmuustekijbistd.

92 § Lautakunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavét

Lautakunta vastaa palvelualuellaan sis@isen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestdmisestq,
toimeenpanon valvonnasta ja tuloksellisuudesta sekd raportoivat kunnanhallitukselle
sisd@isen valvonnan ja riskienhallinnan ja@rjestémisestd ja keskeisista johtopddtoksista.

93 § Viranhaltijoiden ja esihenkildiden sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan
tehtéavat

Kunnanjohtaja sekd palvelualueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta palvelu- ja tehtdvaalueillaan,
ohjeistavat alaisiaan vastuualueita ja -yksikéita seka raportoivat kunnanhallituksen
antamien ohjeiden mukaisesti.

Vastuualueiden ja -yksikéiden esihenkilét vastaavat yksikdn riskien tunnistamisestaq,
arvioinnistq, riskienhallinnan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta sekd
raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteiséjen ohjauksesta sekd yhteisdjen sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan jarjestdmisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

94 g Sisdisen tarkastuksen tehtévdat

Sisdinen tarkastus arvioi objektiivisesti ja riippumattomasti sisGisen valvonnan,
riskienhallinnan ja konsernivalvonnan jérjestémistd ja tuloksellisuutta, raportoi arvioinnin
tuloksista sekd esittéid toimenpide-ehdotuksia jérjestelmdn kehittdmiseksi. Sisdinen
tarkastus raportoi kunnanhallitukselte ja kunnanjohtajalle.

Sisaisen tarkastuksen toiminnon tarkoitus, tehtévat ja vastuut méadritelldan
kunnanhallituksen hyvéksymdssa sisdisen tarkastuksen toimintaohjeessa.
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Varautuminen on toimintagq, jolla varmistetaan kunnan tehtévien ja palveluiden
mahdollisimman hairiétdén hoitaminen ja mahdollisesti tarvittavat tavanomaisesta
poikkeavat toimenpiteet normaaliolojen hdiridtilanteissa ja poikkeusoloissa.

Valtuusto luo padatodksilléén edellytykset kunnan varautumisella ja valmiussuunnittelulle.

Kunnanhallitus paattéé varautumisen ja valmiussuunnittelun jarjestémisestd valtuuston
paattémien periaatteiden mukaisesti.

Kunnan varautumista johtaa kunnanjohtaja.

Palvelualuejohtajat vastaavat palvelutuotannon toimialansa osalta varautumisesta ja
valmiussuunnittelusta.
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11l OSA: Valtuusto

95 § Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmdisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen
puheenjohtaja. Kokouksen avaa idltéén vanhin IGsnd oleva valtuutetty, joka johtaa puhetta,
kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Puheenjohtaijisto valitaan kahden (2) vuoden toimikaudeksi.
Valtuustossa on kaksi (2) varapuheenjohtajaa.

Valtuuston toiminnan sisdistd jarjestelyé koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston
puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin padtd.

Valtuuston kokousten poytakirjanpitdjand ja valtuuston sihteering toimii hallintojohtaja tai
hdanen sijaisensa. Sijaisen paattéd kunnanjohtaja.

96 § Valtuustoryhmdn muodostaminen, vaituustoryhman

nimi ja valtuustoryhmien puheenjohtajien neuvottelukunta
Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmid valtuustotyoskentelya varten.

Valtuustoryhmdan muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston
puheenjohtaijalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmadn liittyvien valtuutettujen on
allekirjoitettava ilmoitus.

Valtuustoryhmdnd pidetadn myods yhté valtuutettuag, jos hd@n on tehnyt 2 momentissa
tarkoitetun ilmoituksen.

Valtuusto hyvdksyy valtuustoryhmdan nimen. Nimi ei saa olla sopimaton. Uuden
valtuustoryhmdn nimestd ei saa aiheutua sekaantumisvaaraa jo olemassa olevan
valtuustoryhman nimeen.

Valtuusto voi erikseen padattad valtuustoryhmien vdlisen yhteistoiminnan jarjestGmisesta
toimikautensa aikana. Valtuuston tydén tukena toimii valtuustoryhmien puheenjohtajien
neuvottelukunta, joka kdsittelee valtuuston padatettavaksi tulossa olevia asioita.
Neuvottelukunta voi halutessaan kuulla kunnan viranhaltijoita ja muita asiantuntijoita
kokouksessaan. Kokouksista tehdd&dn muistiot.

Neuvottelukunnan jasenid ovat valtuustoryhmien puheenjohtajat ja varajasenind toimivat
valtuustoryhmien varapuheenjohtajat jarjestyksessd. Valtuustoryhmdn puheenjohtajan tai
varapuheenjohtajien vaihdoksesta on ilmoitettava kirjallisesti valtuustolle.
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Kunnanvaltuuston puheenjohtajalla ja kunnanhallituksen puheenjohtajalla on puhe- ja
IGsnéolo-oikeus neuvottelukunnan kokouksiin hallintosdénnén 4 §:n ja 5 §n perusteella.
Neuvottelukunnan muistion laatijasta sovitaan erikseen jokaisen kokouksen alussa.

Neuvottelukunnan koollekutsujana ja puheenjohtajana toimii edellisissd kuntavaaleissa
suurimman adanimdadréan saaneen valtuustoryhmdan puheenjohtaja. Neuvottelukunta on
kutsuttava koolle myoés kunnanvaltuuston puheenjohtajan, kunnanhallituksen
puheenjohtajan tai kunnanjohtajan aloitteesta. Tdmdan lisdksi neuvottelukunta on
kutsuttava koolle sen jasenten esityksestd, mikdli esittévien ryhmien takana on vahintdan
12 valtuutettua eli valtuuston enemmistd.

97 § Muutokset valtuustoryhméin kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhmadan
littymisestd ja siité valtuustoryhmdésta eroamisesta. Uuteen valtuustoryhmdadn liittyvan
valtuutetun on esitettévé vaituuston puheenjohtajalle esitettévan liittymisilmoituksen
yhteydessé sen ryhmaén kirjallinen hyvéksyntd, johon

98 § Istumaijdrjestys
Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmitt&in puheenjohtajan hyvaksymdn
istumajéirjestyksen mukaisesti.

52



Askolan kunta — Hallintos&anté

99 § Valtuuston varsinainen kokous ja sdhkoinen kokous

Valtuusto voi kasitell& asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
l@sna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kdyttad sahkoista asiahallinta-
tai ddnestysjarjestelmad.

Valtuuston kokous voidaan pitéé séhkdisessd toimintaympdristéssd, johon osallistutaan
sdihkéisen yhteyden avulla (séihkdinen kokous). Yleisélle on jérjestettéivé mahdollisuus
seurata valtuuston séhkoisté kokousta internetin kautta taikka kokouskutsussa mainitussa
julkisessa tilassa.

Valtuuston suljettuun séhkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikastq, jossa
salassa pidettévat tiedot ja kokouksessa kéydyt keskustelut eivét ole ulkopuolisen
kuultavissa tai ndhtavissa.

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd sdhkoisiin kokouksiin
tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja
tietoturvallisia lakien edellyttdmalia tavalla.

100 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd
kdsiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessé on sdhkéinen kokous ja ilmoitettava verkko-
osoite sekd tila, jossa yleisd voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa
kokousasioista kdsitelldén suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on l@hetettéva vahintaan nelja (4) paivad ennen valtuuston kokousta kullekin
valtuutetulle seka niille, joilla on kokouksessa Iésndolo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa
ajassa on kokouksesta tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

101 § Esityslista

Esityslistq, joka sis@ltéd selostuksen kdsiteltévistd asioista ja ehdotukset valtuuston
padtoksiksi, ldhetetddn kokouskutsun yhteydessg, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos
esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavid tietoja, asiakirjaan
tehd&dan merkinta salassapidosta.

Valtuusto paattéd, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

102 § Sahkéinen kokouskutsu
Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan Idhettdd sdhkoisesti.
Kunnanhallitus vastaa siitd, etté tahdn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja

tietoliikenneyhteydet ovat kdytettdvissa.
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103 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
salassa pidettavat tiedot seka henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Erityisestd
syystd verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittdinen kokousasia.
Esityslistan liitteita julkaistaan kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon
kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

104 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasitelty§,
kasittelemattd jadneet asiat voidaan siirtaé jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri
kutsua. Kokouksesta poissa olleille IGhetetadn séhkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja
paikasta.

105 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei paddse kokoukseen tai on esteellinen kdsittelem&dn esityslistalla olevaa
asiaaq, on viipymd@ttd ilmoitettava esteestd tai esteellisyydesta valtuuston puheenjohtajalle
tai sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydesta
puheenjohtajan tai sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 §n 1 momentissa
tarkoitettu varavaltuutettu. Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidén
sijaantulojarjestystadan.

106 § Viranhaltijoiden ja luottamushenkiléiden lasnéolo valtuuston kokouksessa
Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava Iasnd valtuuston
kokouksessa. Heiddan poissaolonsa ei estd asioiden kdsittelyd. Kunnanhallituksen jasenilla
on lasnd&olo-oikeus.

Edelld mainitulla henkildlla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei pddtdksen
tekemiseen, jollei hén ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimetd valtuuston kokoukseen edustajansa, jolla on I@sndolo- ja
puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole Idsnéolo-oikeutta valtuuston
suljetussa kokouksessa.

Valtuusto padattéid muiden henkildiden IGsndolo- ja puheoikeudesta.

107 § Kokouksen laillisuus ja pééatésvaltaisuus
Lésnd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sdhkéisesti tai nimenhuudoliq, joka
toimitetaan aakkosjdrjestyksessa.

Todettuaan lésnd olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen iimoittaneet valtuutetut
ja lasnd olevat varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja
paatésvaltainen.
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Nimenhuudon jadlkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava vdlittdmasti
puheenjohtajalle. Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai
yhteislistan valtuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittdomdsti
varavaltuutetun tilalie.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestéiessé tai kokoustauon pddtyttya tarvittaessa todeta
uudelleen lasndolijat.

Mikdli puheenjohtaja toteaa valtuuston menettéineen pddtésvaltaisuuden, hdnen on
keskeytettdvd tai lopetettava kokous.

108 § Kokouksen johtaminen
Puheenjohtajan tehtdavisté kokouksen johtamisessa s@didetddn kuntalain 102 &ssa.

109 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle
Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon
kokouksessa varapuheenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokoukseen jasenend.

110 § Tilapdinen puheenjohtaja
Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisié jossakin
asiassa, valitaan kokousta tai asian kdsittelyé varten tilapdinen puheenjohtaja.

111 § Esteellisyys

Ennen asian kdsittelyn aloittamista esteellisen henkildén on ilmoitettava esteellisyydestadn
ja esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetdydyttéva asian kdsittelystd ja
poistuttava paikaltaan. Jos asia késitellGdn suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilon on
poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston
ratkaistavaksi. Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoistaq, joilla voi
olla merkitysta hdénen esteellisyytensé arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen
asianomaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Henkilo, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttddn koskevan
asian kdasittelyyn vain hallintolain 29 §:ssd tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytté koskeva ratkaisu on perusteltava poytdkirjaan.

112 § Asioiden kdsittelyjdarjestys
Asiat kasitellaén esityslistan mukaisessa jarjestyksessd, jollei valtuusto toisin padata.

Kunnanhallituksen ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut
tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapdisen
valiokunnan ehdotus on pohjaehdotus.
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Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt padatdksen asiasta, muutettu endotus
on pohjaehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen
asiassaq, asia on poistettava esityslistalta.

113 § Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettévd séhkdisesti/selvésti havaittavalla tavalla tai toimittamalla
puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessd. Tastd jarjestyksestd poiketen
puheenjohtaja voi antaa:

1. asian kasittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuustoryhman edustajalle
ryhmien suuruuden mukaisessa jarjestyksessd,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle,
tarkastuslautakunnan ja tilapdisen valiokunnan puheenjohtajalle sek&
palvelualuejohtaijille, kun késitelldén kyseisen toimielimen valmistelemaa asiaa
sekd

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kdsittelyjarjestystd koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalia on oikeus yksittdisessé asiassa rajoittaa
valtuutettujen puheenvuorojen pituutta siten, etté ryhmdépuheenvuoro voi kestad 10
minuuttia ja muu puheenvuoro kaksi minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdvé omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

114 § Poydadllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdé@dan kannatettu ehdotus asian pdyddllepanosta,
palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvédksyminen keskeyttaisi
asian kdsittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava
puheenvuoronsa koskemaan vain tétd ehdotusta. Jos ehdotus hyvaksytddn yksimielisesti
tai aanestamallg, puheenjohtaja keskeyttad asian kdasittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian
kasittely jatkuu.

Asiq, jota kasitellédén ensimméisen kerran valtuustossa eikd esityslistaa ole toimitettu
kokouskutsun yhteydessd, pannaan péyddlle seuraavaan kokoukseen, jos vahintadn
neljésosa Iésnd olevista valtuutetuista pyytdd asian pdyddllepanoa. Muissa tilanteissa
asian poéydallepanosta padtetddn enemmistdépadtokselid.

115 § Ehdotukset ja keskustelun pééattéminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.
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Kun kaikki puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja paattda keskustelun. Puheenjohtaja
selostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

116 § liman Gdnestystd syntyvdn padtéksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa
pohjaehdotuksen valtuuston padatékseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya
ehdotustq, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston pddtdkseksi.

117 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotustaq, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai menee kdsiteltévan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta
ddnestykseen.

Jos ehdotuksen tekijé ei ole paikalla danestyksen alkaessa, hdnen tekemdnsd ehdotus
katsotaan rauenneeksi eikd sité oteta ddnestykseen.

118 § Adnestystapa ja Génestysjarjestys
Adnestys toimitetaan sc‘ihkéisesti/ddnestyskoneelIo/ nimenhuudolla tai valtuuston
pdadttémalld muulla tavalla. Adnestys toimitetaan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia ehdotuksia on enemmdn kuin kaksi, puheenjohtaja esittdd

valtuuston hyvaksyttavaksi danestysjarjestyksen. Adnestysjarjestys madrdytyy seuraavien

periaatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan adanestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jéljelld olevista ehdotuksista eniten
pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vastaan. NGin jatketaan, kunnes
saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos d&inestykseen
on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylk&dmista tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisend ddnestettdvdksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee madararahan myéntamistd, otetaan ensin Ganestykseen
madrdltaan suurimman ehdotuksen hyvdksyminen tai hylkddminen ja nGin
jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin
ehdotus hyvaksytadn, minké jélkeen pienemmistd ehdotuksista ei endé
ddnestetd.

3. Jos ehdotuksen hyvéksyminen tai hylkddminen on riippumaton muista
ehdotuksista, sen hyvaksymisesta tai hylkddmisestd on ddnestettdvd erikseen.

119 § Aénestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvén padétoksen.
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Jos padatodksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan madréenemmistén kannatus tai
yksimielisyys, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen ddnestyksen toimittamista ja
otettava se huomioon Gdnestyksen tuloksen todetessaan.

120 § Toimenpidealoite

Tehtyddn késiteltéivéing olevassa asiassa padtdksen valtuusto voi hyvaksya kdsiteltyyn
asiaan liittyvén toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei
saa olla ristiriidassa valtuuston paatdksen kanssa eikéd saa muuttaa tai laagjentaa padtosta.

121 § Péytakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston poéytdakirjaan sovelletaan, mit& pdytdkirjan laatimisesta maaratadn 159 &:ssa.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta
laaditun péytdakirjan silté osin kuin péytékirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

122 § Padatosten tiedoksianto kunnan jésenille
Valtuuston pdytdkirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidet&dn tarkastamisen jalkeen
nahtdvand kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssé sGadetddn.
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123 § Vaaleja koskevat yleiset maéréaykset

Varajdsenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jdsenet. Jos varajdsenet ovat
henkildkohtaisia, varsinaisen ja henkildkohtaisen varajéisenen muodostamat ehdokasparit
on hyvdaksyttadva ennen vaalia.

Enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sité vaatii. Suhteellinen vaali
toimitetaan aina suljetuin lipuin. Suljetussa lippu@dnestyksessd danestdjan on taitettava
adanestyslippu siten, ettei sen sisdltd ole ndkyvissa.

Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintoja. Adnestysliput annetaan valtuuston
puheenjohtajalle puheenjohtajan madradmdssa jarjestyksessa.

Adnestysliput sek& arvonnassa kdytetyt liput on sdilytettéva vaalipddtdksen
lainvoimaisuuteen saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettavd
suljetussa kuoressa.

124 § Enemmistdévaali

Enemmistévaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai
ehdokasparille. Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenella on
kaytettdvissaan yhtd monta aanté kuin on valittavia henkiloitd tai ehdokaspareja. Yhdelle
ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden &anen ja kaikkia &anié ei ole pakko
kayttaa.

Kun enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pdytdkirjantarkastajat toimivat
samalla dantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin
paata.

125 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten

vaalilautakunnan. Lautakunnassa on kolme (3) jasentd ja kullakin henkildkohtainen
varajasen.

Valtuusto valitsee jéiseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.
Lautakunnan sihteeriné toimii valtuuston poéytdkirjanpitdjd, jollei valtuusto toisin paata.

126 § Ehdokaslistojen laatiminen
Ehdokaslistassa saa olla enintdén niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin
vaalissa on valittavia j@senid ja varajasenid.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missé vaalissa sitd kaytetddn. Vahintéddn kahden
valtuutetun on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmdéinen allekirjoittaja toimii listan
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asiamiehend, antaa listan valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemdadn siihen 126
§:ssd tarkoitetut oikaisut.

127 § Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto
Valtuusto madraéa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistédn annettava valtuuston
puheenjohtajalle sekd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

128 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen méadrdaika on padattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa
ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaaq, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos
listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan
asettamassa madéraajassa.

Jos sama henkil® on ehdokaslistan korjaamisen jélkeenkin ehdokkaana useammalla
listalla, vaalilautakunnan on, mikdli mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle
hdnen nimensad jatetadan.

129 § Ehdokaslistojen yhdistelmé

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun madraajan pddtyttyd vaalilautakunta laatii
hyvaksytyistd ehdokaslistoista yhdistelmdn, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitadn
jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmé annetaan
valtuutetuille tiedoksi ja luetaan ddneen valtuustolle.

130 § Suhteellisen vaalin toimittaminen

Adnestyslippuun merkit&iéin sen ehdokaslistan numero, jolle Géani annetaan. Valtuutetut
antavat nimenhuudon madaradamdssa jarjestyksessé valtuuston puheenjohtajalle
dénestyslippunsa.

131 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa édnestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden
patevyyden sekd laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mita
kuntavaaleista sdaddetadn.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle,
joka toteaa vaalin tuloksen valtuustolle.
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132 § Valtuutettujen aloitteet
Kokouskutsussa mainittujen asioiden kdsittelyn jalkeen valtuustoryhmdll& ja valtuutetulla

on oikeus tehdd kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite

annetaan puheenjohtajalle. SGhkoisessé kokouksessa aloite ldhetetddn s@hkoéisesti
kokouksen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla.

Aloite on sitd enempad kdsittelemattéa ldhetettéivé kunnanhallituksen valmisteltavaksi.
Valtuusto voi padattad, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kayddan
l&hetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessé esitettdva valtuustolle
luettelo valtuutettujen tekemistd ja kunnanhallitukselle Idhetetyistd aloitteistq, joita
valtuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessd ole lopullisesti kdsitellyt. Samaila on
ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitk&
aloitteista on kdsitelty loppuun.

133 § Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys
vahintédn neljésosa valtuutetuista voi tehdé kunnanhallitukselle kirjallisen kysymyksen
kunnan toiminnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistadn valtuuston kokouksessaq, joka
ensiksi pidetadn kuuden (6) kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisestd.

Jos kysymystd kdsiteltdessa tehdédn kannatettu ehdotus tilapdisen valiokunnan
asettamisesta selvittmadn kysymyksessd tarkoitettua asiaq, valtuuston on padatettava,
asetetaanko tilapdginen valiokunta. Muuta p&datostd ei asiassa saa tehdd.
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IV OSA: Péadétoksenteko- ja hallintomenettely

134 § Mdadrdysten soveltaminen

Taman luvun mdadardyksid noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten
kokouksissa seké soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun
ma&darayksia noudatetaan toissijaisina hallintoséénnén muihin lukuihin ndhden, jollei
erikseen ole toisin mdadaratty.

135 § Toimielimen padatoksentekotavat

Toimielin voi kdasitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasnd kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaé sdhkéistd asiahallinta-
tai danestysjarjestelmad.

Toimielin voi pitad kokouksensa s@hkoisessé toimintaympdristéssd, johon osallistutaan
sahkoisen yhteyden avulla (séhkéinen kokous).

Toimielin voi myos tehdd padatoksida suljetussa sahkoisessa pdatéksentekomenettelyssa
ennen kokousta (sdahksinen padatéksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimedmd viranhaltija vastaaq, ettd sdhkéisiin kokouksiin ja
sdhkoiseen padtoksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmdt ja
tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamdilla tavalla.

136 § Séhkdinen kokous
Toimielin voi pit@d kokouksen s@hkdisesti.

Sahkéinen kokous voidaan pit&d siten, ettd kaikki osallistuvat kokoukseen séhkoisen
yhteyden avulla tai siten, etté vain osa lasndolijoista osallistuu kokoukseen sdhkoisen
yhteyden avulla. Puheenjohtaja p&attad kokoustavasta.

Suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai
ndhtdavissa.

137 § Sahkoinen padatéksentekomenettely

Toimielin voi padattad asioita s@hkoisessa pddtdksentekomenettelyssd kuntalain 100 &n
mukaisesti. Paatoksentekomenettelyd voidaan kayttad kaikkiin toimielimen padatésvaltaan
kuuluviin asioihin.

138 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin padattad kokoustensa ajan ja paikan.

62



Askolan kunta — Hallintosédntd

Kokous pidet&dan myés, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmisto toimielimen jésenisté tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisestd
ilmoittamansa asian kdsittelyé varten. Talléin puheenjohtaja madardda kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystd peruuttaa kokouksen.

139 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai héinen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké kdsiteltdvat asiat.
Kokouskutsussa on mainittava, mité toimielimen padatdksentekotapaa noudatetaan kunkin
asian kohdalla. Jos asia kdsitellaén sahkoisessa padtdoksentekomenettelyssq, tulee
kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltéivd séhkoisesti.

Esityslista, joka siscltéia selostuksen kasiteltévisté asioista ja ehdotukset toimielimen
padatoksiksi, Idhetetédn kokouskutsun yhteydessd, jolieivat erityiset syyt ole esteend. Jos
esityslistallg, litteissd tai oheismateriaalissa on salassa pidettdvid tietoja, asiakirjaan
tehd@dén merkintd salassapidosta.

Kokouskutsu Idhetetddn jasenille ja muille, joilla on Iésnéolo-oikeus tai -velvollisuus,
sd@hkaisesti tai kirjallisesti vahint&idn kolme pivad ennen kokousta toimielimen
padttdmalla tavalla. Kiireellisissé asioissa kutsumisaika voi olla taté lyhyempi.

Rakennus- ja ympdristdjaoston kokouskutsu, esityslista ja liitteet sek& poytdkirja laaditaan
suomen ja ruotsin kielelld (vastuukuntamalli, kuntalain 50 ja 51§).

140 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslistq, liitteet ja oheismateriaali voidaan Idhettdd sdhkdisesti. TallGin
kunnanhallitus tai sen nimedmd@ viranhaltija vastaa siitd, ettd tahan tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmdt ja tietoliikenneyhteydet ovat kéytettavissa.

141 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
salassa pidettavat tiedot sekd henkilétiedot, joihin ei liity tiedottamisintressic. Verkossa
julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisid kokousasioitq, joihin ei liity erityista
tiedottamisintressid tai mikdli erityisesté syysté asian valmistelua ei julkisteta ennen
padatoksentekoa. Esityslistan liitteitd julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen
huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

142 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kdsiteltyq,
kasittelematta jaaneet asiat voidaan siirt&ié jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri
kutsua. Kokouksesta poissa olleille [dhetetddin séhkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja
paikasta sekd jatkokokouksen pddtoksentekotavasta.
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Jatkokokouksen ajasta ja paikasta paattédd puheenjohtaja. Jatkokokouksen
padatdksentekomenettelyn ei tarvitse olla sama kuin alkuperdiselld kokouskutsulla on
mainittu.

143 § Varajésenen kutsuminen

Toimielimen jéisenen on kutsuttava varajéisen sijaansa, mikdali han ei padse kokoukseen.
Kun jésen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kdsittelyyn, hén voi kutsua varajésenen yksittéisen asian kdsittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelijé tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

144 § Lasndolo kokouksessa
Toimielimen jasenten ja esittelijén liséksi toimielimen kokouksessa on I&snéolo- ja
puheoikeus
- valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajilla kunnanhaliituksen
kokouksessa kuntalain 18.2 §:n mukaan sekd
- kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten
kokouksessaq, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eiké valtuuston tilapdisen
valiokunnan kokouksessa eikd vaalilaissa séadettyjen vaalitoimielinten
kokouksissa.

Toimielin paattéé muiden henkildiden Iésndolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi padattdé asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessd asiassa. Asiantuntija voi olla
I&snd kokouksessa asiasta kaytévan keskustelun paattymiseen asti.

Jos toimielin antaa nuorisovaltuuston, vanhusneuvoston tai vammaisneuvoston
edustajalle lasndolo- ja puheoikeuden lautakunnan kokouksessaq, Iésndolo-oikeutta ei ole
silloin kun kdsiteltéviin asiakirjoihin siséltyy salassa pidettévid tietoja.

145 § Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissa
Kunnanhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin mdadarétd muihin toimielimiin
edustajansa, jolla on Iésndolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.

Edustajaksi voidaan méaéréatéd myds kunnanhallituksen varajdsen tai kunnanjohtaija.

Kunnanhallitus ei voi maaratd edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen
valiokuntaan eiké vadlilaissa séddettyihin vaalitoimielimiin.

146 § Kokouksen julkisuus
Kokouksen julkisuudesta saddetadn kuntalain 101 §:ssa.

Jos toimielin paattad pitda julkisen sahkdisen kokouksen, yleisélle on jarjestettava
mahdollisuus seurata kokousta internetin kautta sekd kokouskutsussa mainitussa tilassa.
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147 § Kokouksen laillisuus ja pédtdésvaltaisuus
Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa ldsnd olevat sekd onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja padatdsvattainen.

148 § Tilapdinen puheenjohtaja
Jos sekd puheenjohtaja etté varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisic jossakin asiassa,
valitaan kokousta tai asian kdsittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

149 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Puheenjohtajan tehtdavisté kokouksen johtamisessa ja toimielimen jasenen
puheenvuoroista sGddet&dn kuntalain 102 §:ssd.

Asiat kasitella@an esityslistan mukaisessa jarjestyksessé, jollei toimielin toisin padtd.

150 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kdésittely
Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jdsenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistdpadtoksellé kasiteltdvdéksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista
asian padtdkselldan vain perustellusta syystd.

151 § Esittelijéit
Kunnanhallituksen esittelijastd madrataan 3 §:ssa.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hénen sijaisekseen madrdtty toimii esittelijana.

Esittelystd tarkastuslautakunnassa madaratadn 84 §:ssa.

152 § Esittely
Asiat padatetadn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Vaalilaissa sGddetyissd
vaalitoimielimissd asiat padtetadn kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensd kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on
velvollinen tekemdaan toimielimelie paatésehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelijéd on keskustelun
aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelij@ ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin
paata.
Toimielin voi erityisesta syysté padattdd, ettd asia kdasitellddn puheenjohtajan selostuksen

pohjalta iiman viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi tallsin paattad, etté puheenjohtajan
ehdotus on kasittelyn pohjana eikd vaadi kannatusta.
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Erityinen syy kdasitella asia puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan
esittelya kirjataan péytdkirjaan. Tavanomaisin erityinen syy on se, ettd sekd esittelija ettd
hdnen sijaisekseen madrétty ovat esteellisia asiassa.

153 § Esteellisyys

Ennen asian kdasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on iimoitettava esteellisyydestaan
ja esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetdydyttéva asian kasittelystd ja
poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilén tulee tarvittaessa antaa selvitysta
seikoistaq, joilla voi olla merkitysté héinen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn
selvityksen asianomaisen henkildén on poistuttava kokouksesta.

Henkilo, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttéan koskevan
asian kdsittelyyn vain hallintolain 29 §:ssd tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytdkirjaan.

154 § Péyddllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdadan kannatettu ehdotus asian pdyddllepanosta,
palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéaksyminen keskeyttdisi
asian kdsittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava
puheenvuoronsa koskemaan vain taté ehdotusta. Jos ehdotus hyvaksytadn yksimielisesti
tai danestéimalld, puheenjohtaja keskeyttad asian kasittelyn. Jos ehdotus hylatddn, asian
kasittely jatkuu.

155 § Ehdotukset ja keskustelun péaéttéminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja pdattéd keskustelun. Puheenjohtaja
selostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

156 § Iiman Gdnestysta syntyvdén padétéksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa
pohjaehdotuksen toimielimen padtokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya
ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen pddtdkseksi.

157 § Aéinestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotustaq, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai menee kasiteltévan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta
adnestykseen.
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Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hGnen tekemdnsd ehdotus
katsotaan rauenneeksi eikd sité oteta ddnestykseen.

158 § Adinestys ja vaali
Adanestykseen sovelletaan muilta osin, mité 15 luvussa madrataan ddnestysmenettelysta
valtuustossa.

Vaalin toimittamista koskevat méadardykset ovat 16 luvussa.

159 § Poytdékirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisestd ja sisdllosté vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja
jo poytakirjanpitaja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, péytakirja laaditaan puheenjohtajan
nékemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytdkirjanpitdja.
Poytdkirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

POytdkirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sdhkdisesti. SGhkoisessa
pdadatdksentekomenettelyssé tehtyjé padtdksid koskeva pdytdkirja tai sen osa voidaan
tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Mikdli poytakirjantarkastaja kieltaytyy tai on muuten estynyt tarkastamasta toimielimen
poytakirjaa, poytakirja tarkastetaan toimielimen valittdmasti seuraavassa kokouksessa.

Toimielimen péytdkirjaan merkitddn ainakin:
Jarjest@ytymistietoina

- toimielimen nimi

- merkintd kaytetyistd padtdksentekotavoista (varsinainen kokous, sahkéinen
kokous, yksiloidadn pdadatodkset, jotka on tehty sGhkobisessa
paatdksentekomenettelyssé)

- kokouksen alkamis- ja paattymisaika seké kokouksen keskeytykset

- kokouspaikka

- lasnd ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut IGsnd

- kokouksen laillisuus ja p&dtdsvaltaisuus

Asian kdésittelytietoina

- asiootsikko

- selostus asiasta

- esittelijan padatésehdotus

- esteellisyys ja perustelut

- tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu
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- Adnestykset: dénestystapa, ddnestysjdrjestys, Gdnestysesitys sekd ddnestyksen
tulos siten, ettd kunkin jasenen kannanotto iimenee pdytdkirjasta
- vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
- asiassa tehty pdatos
- eriGva mielipide
Muuna tietoina

- salassapitomerkinnéat

- puheenjohtajan allekirjoitus

- poytdkirjanpitdjan varmennus

- merkintd poytdkirjan tarkastuksesta sekd

- merkintd nahtavand pitdmisesta yleisessa tietoverkossa, mikdali pdytdkirja on
ollut yleisesti ndhtavana

Poytakirjaan litetaan paatoksié koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seka
muutoksenhakukiellot.

Toimielimen poéytdkirjan sisaltdd koskevia méadrdayksié noudatetaan soveltuvin osin
viranhaltijan ja luottamushenkilén tekemissd padtdksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytékirjan laatimisesta.

160 § Padtosten tiedoksianto kunnan jéisenelle

Kunnanhallituksen ja lautakunnan péytdkirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetadn tarkastamisen jélkeen nahtdvand kunnan verkkosivuilla siten
kuin kuntalain 140 §:ssd tarkemmin sdddetadan.

Muun viranomaisen péytdkirja annetaan vastaavalia tavalla tiedoksi kunnan jasenille, jos
asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta
annettaessa padtoksié tiedoksi yleisessa tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa
ohjeistusta omalla palvelualuellaan.
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161 § Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla seké kunnassa toimivalla yhteiséllé ja sdatidllé on oikeus tehdd
aloitteita kunnan toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kayttdjéllid on oikeus tehdd
aloitteita palveluaan koskevassa asiassa. Nuorisovaltuustolla ja vanhus- ja
vammaisneuvostoilla on suora aloiteoikeus valtuustoon.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai séihkoiselld asiakirjalla. Aloitteesta tulee kGyda ilmi, mité
asia koskee sekd aloitteen tekijan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

Kansand&dnestysaloitteesta sGddetadn erikseen kuntalain 25 §:ssd ja ns. menettelylaissa
(656/1990).

162 §Aloitteen kdsittely

Aloitteen kdsittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehdé paatdksia aloitteen
tarkoittamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja
aloitteiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd on annettava toimielimelle tieto
jaliempdanda madaratylla tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessad esitettéva valtuustolle
luettelo sen toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista
toimenpiteistd. Valtuusto voi samalla paattéd, mitka aloitteista on loppuun kdsitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto
toimielimelle niiden paattémalléa tavalla. Toimielin voi samalla paattad, mitkd aloitteista
ovat loppuun kdsiteltyja.

Jos aloitteen tekijdiné on vahintaan kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden
kuukauden kuluessa vireille tulosta otettava toimivaitaisen viranomaisen kdsiteltévdksi.

163 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijdlle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missé
viranomaisessa aloite kdsitelldan, arvioitu kasittelyaika seké keneltd saa lisétietoja
aloitteen kdsittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijéile on ilmoitettava, onko aloite
johtanut toimenpiteisiin.

164 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Kunnan puhevallan kayttdmisen asiakirjat allekirjoittaa kunnanjohtaja. Suoraan
kunnanhallituksen alaisen operatiivisen toiminnan (joka ei edellytd erillistd padtosta)
asiakirjat allekirjoittaa kunnanjohtaja tai hallintojohtaja. Muun toimielimen alaisen
operatiivisen toiminnan (joka ei edellytd erillistd paatdstd) asiakirjat allekirjoittaa
palvelualueen palvelualuejohtaja.
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Valtuuston ja kunnanhallituksen padatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen
allekirjoittaa kunnanhallituksen puheenjohtaja tai kunnanjohtaja tai hallintojohtaja, jollei
kunnanhallitus ole p&dattényt toisin.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa kunnanjohtaja tai
hallintojohtaja.

Muun toimielimen paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
toimielimen puheenjohtaja tai palvelualueen palvelualuejohtaja, jollei toimielin ole
paattanyt toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelman allekirjoittaa palvelualuejohtaja tai hdnen
sijaisekseen madratty henkild.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa pdytékirjanpit&jd tai muu toimielimen
mMaaraamda henkild.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi
poytakirjanpitdjé tai muu toimielimen madardama henkild.

Viranhaltija allekirjoittaa paatdkset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat
paattamissadn asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

165 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen
Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen
puheenjohtaja, kunnanjohtaja sekd kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan palvelualueella
vastaanottaa lautakunnan puheenjohtaja ja lautakunnan palvelualueen johtava
viranhaltija.
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166 § Soveltamisala

Kunnan luottamushenkilélle suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta,
korvausta ansionmenetyksestd ja kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu
sijaisen palkkaamisestq, lastenhoidon jarjestémisestd tai muusta vastaavasta syystd, seka
matkakustannusten korvausta ja pdivarahaa tdman ohjeen mukaisesti.

167 § Kokouspalkkio
Kunnan toimielinten kokouksista suoritettavat kokouspalkkiot/kokous:

1. Kunnanvaltuusto ja -hallitus 100 €

2. Lautakunnat 80€

3. Toimikunnat, johtokunnat, jaostot, neuvostot 70€
ja muut toimielimet

4, Katselmukset, neuvottelut ja muut erityistehtévat, 70 €

joista laaditaan muistio tai poytdkirja
Nuorisovaltuusto padattad itse kokouspalkkioista, joka on kuitenkin enintGan 50 €[kokous.

Kokouspalkkiota maksetaan myds Askolassa pidettdvistd kunnanvaltuuston- ja hallituksen
informaatiotilaisuuksista, seminaareista ja iltakouluista.

Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luottamushenkilélle maksetaan jasenen palkkio 50
%:lla korotettuna. Tatd korotusta ei kuitenkaan makseta puheenjohtajatehtavastq, josta
puheenjohtaja saa tdman séannén 168 §n mukaan vuosipalkkiota.

Kunnanvaltuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle, joka osallistuu
kunnanhallituksen kokouksiin, samoin kuin kunnanhallituksen puheenjohtajalle,
varapuheenjohtajalle ja jasenelle, joka osallistuu kunnanvaltuuston kokoukseen tai muiden
toimielinten kokouksiin kunnanhallituksen puheenjohtajana tai muutoin mdaardtylle
edustajalle, suoritetaan kokouspalkkio samojen perusteiden mukaan kuin asianomaisen
toimielimen jasenelle.

168§ Kokouspalkkio kahdesta tai useammasta toimielimen kokouksesta

Jos saman vuorokauden aikana pidetédn useampi kuin yksi saman toimielimen kokous
ja/tai katselmus tai toimitus, katsotaan ne kokouspalkkioita laskettaessa samaksi
kokoukseksi.

Mikali luottamushenkild osallistuu yhtéaikaisesti kahden toimielimen kokoukseen,
maksetaan hdnelle kokouspalkkio vain siihen kokoukseen osallistumisesta, johon hdn on
osallistunut pidemmén aikaa.

7



Askolan kunta = Hallintosééanté

169 § Vuosipalkkiot
Kokousten ulkopuolella hoidetuista luottamustehtavisté maksetaan jaljempanad oleville
luottamushenkildille kokouspalkkion listiksi vuosipalkkiot seuraavasti:

kunnanvaltuuston puheenjohtaja 3500€
kunnanhallituksen puheenjohtaja 5.500 €
lautakuntien puheenjohtaja 1.300€
keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja 500 €
vaalilautakunnan ja -toimikunnan puheenjohtaja 100 €

Mikdli téissa pykdldssd mainittu luottamushenkild on estynyt hoitamasta tehtavaansa,
hénen oikeutensa vuosipalkkioon lakkaa, kun este on yht&jaksoisesti jatkunut kuukauden.
Sen jalkeiseltd ajalta on varapuheenjohtajalla tai -jésenell oikeus saada suhteellinen osa
vuosipalkkiosta.

170 § Osallistuminen toisen toimielimen kokoukseen

Kun luottamushenkilé on toimielimen kokouksessa l@snd muun kuin toimielimen
puheenjohtajuuden tai jasenyyden perusteella, maksetaan hanelle kokoukseen
osallistumisesta toimielimen jésenen kokouspalkkio.

Mité 1 momentissa on madrétty, sovelletaan luottamushenkiléén, joka on asiantuntijana
kutsuttu kuultavaksi toimielimen kokoukseen, jonka jaésen tai puheenjohtaja hdn ei ole.

171 § Muut kokoukset ja tilaisuudet

Kunnan edustajaksi kuntalain 77 §:ssa tarkoitettuun toimielimeen tai muuhun kuntien
yhteistoimintaelimeen valitulle edustajalle maksetaan kokouspalkkiota soveltuvin kohdin
edella esitetyn perusteellg, jollei kunnan edustaja saa palkkiota muun kunnan tai
toimielimen suorittamana.

172 § Vaalilautakuntien palkkiot
Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja
jasenelle maksetaan kultakin toimituspdivalta 15 €/tunti.

Keskusvaalilautakunnan eiké vaalilautakuntien tai -toimikuntien vuosipalkkioita ei maksetaq,
mikdli kyseisend vuonna ei jarjestetd vaaleja lainkaan.

Jasenelle maksettavan palkkion edellytyksend on, ettd tehtdva perustuu toimielimen
pdadtokseen.

173 § Kokouksen peruuntuminen
Jos toimielimen kokous ei ole laillinen tai paatdsvaltainen eikd kokousta voida pitad,
maksetaan varsinaiseen kokoukseen paikalle tulleille luottamushenkilbille kokouspalkkio.
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174 § Palkkion maksamisen edellytykset

Kokouspalkkion maksaminen edellyttad, etté luottamushenkil on ollut Iasna koko
kokouksen keston tai vahintadn 1tuntia, lukuun ottamatta peruuntunutta kokousta.
Peruutetun kokouksen johdosta maksettavasta palkkiosta sddetadn 173 §:ssa.

Puheenjohtajan kokouspalkkion maksaminen edellytt&d, ettd hdn toimii puheenjohtajana
koko kokouksen ajan tai vahintéddn 1 tuntia.

Palkkion maksaminen perustuu péytdkirjaan tai luottamustehtavan hoitamisesta
laadittuihin muistioihin, johon on asianmukaisesti merkitty kokouksen/tilaisuuden kesto,
I&ésndolijat ja sekd saapumiset ja poistumiset.

Matka-aikaa kokouspaikalle ja takaisin ei lasketa kokouspalkkioon oikeuttavaksi ajaksi.

Toimielimen sihteerin tai tehtéivanantajan tulee tehdd palkkioiden maksamista koskevat
ilmoitukset huhtikuun, elokuun ja joulukuun loppuun mennessé tai muina mahdollisesti
erikseen madrattyiné aikoina.

175 § Palkkioiden maksaminen
Palkkiot maksetaan kolme (3) kertaa vuodessa.

176 § Ansionmenetyksen ja muiden kustannusten korvaaminen

Luottamushenkildlle maksetaan korvausta ansionmenetyksestd sekd kustannuksista, joita
luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jarjestimisestd tai
muusta vastaavasta syysté. Korvaus maksetaan kultakin alkavalta tunnilta, enintddn
kahdeksalta tunnilta vuorokaudessa.

Tuntikorvauksen enimméismadrd 25 €/tunti

Todistusta ja selvitysté ei vaadita (vain kirjallinen vakuus),
jos korvaus on enintddn 20 €/tunti.

Luottamushenkildn tulee esittéié ansionmenetyksesté tydnantajan todistus, josta on
kaytdvad ilmi, ettd luottamustoimen hoitamiseen kdytetty aika olisi ollut korvauksen hakijan
tydaikaa ja etté hanelle ei makseta siltd ajalta palkkaa. Elinkeinonharjoittajien tulee antaa
vastaava kirjallinen selvitys ja vakuutus ansionmenetyksen ja luottamustoimen vuoksi
aiheutuneiden kustannusten madrasta.

Selvitystd ei kuitenkaan vaaditq, jos todellinen ansionmenetys on alle 20 euroa/tunti.

Luottamushenkildé on oikeutettu ansionmenetyskorvaukseen myés sellaisesta
luottamustehtévan hoitamiseen liittyvasta tilaisuudesta, josta kokouspalkkiota ei makseta

Luottamushenkilén tulee toimittaa ohessa olevalla lomakkeella tai tydbnantajan omalla
lomakkeella ansionmenetyskorvaushakemus. Tyénantajan tulee allekirjoittaa lomake.
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Luottamushenkildn hakiessa ansionmenetystd omalla vakuutuksellg, tulee
luottamushenkilén itse téyttéd lomake huolellisesti. Selvityksessd tulee mainita, mistd
ansionmenetys on aiheutunut sekd kellonajat.

Ansionmenetyskorvaushakemukset tulee toimittaa kolmen kuukauden kuluessa
ansionmenetyksestd toimielimen sihteerille. Lautakunnan sihteeri tarkastaa ja allekirjoittaa
ansionmenetyskorvaushakemukset hyvéksymismerkinnéin.

Tadmdan ohjeen liitteend on

- luottamushenkilén ansionmenetyksen korvaushakemus (tyénantajan todistus)
- luottamushenkilén kirjallinen vakuutus ansionmenetys tai kustannusten korvaus
(oma vakuutus)

177 § Matkakustannusten korvaaminen
Luottamushenkilén luottamustehtévén hoitamisesta johtuvat matkakustannukset
korvataan kunnallisen yleisen virka- ja tydehtosopimuksen mukaisesti.

Luottamushenkilélle, joka vammansa vuoksi ei kykene kayttdmdadn julkisia kulkuvdlineitd tai
omaa autoq, korvataan toimielimen kokouksiin tai muihin edelld mainittuihin tehtéviin
osallistumisesta aiheutuneet todelliset taksi- tai invataksikulut.

178 § Tarkemmat ohjeet
Kunnanhallitus voi antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita tdman luvun soveltamisesta.

179 § Erimielisyyden ratkaiseminen
Kunnanhaillitus on toimivaltainen ratkaisemaan tdman luvun mukaisten palkkioiden ja
korvausten méadran, mikdli niistd on syntynyt erimielisyyttd.
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LIITE 2: Ansionmenetysten ja kustannusten korvaushakemus (ty6nantajan

ASKOLAN KUNTA ASKOLAN KUNTA
LUOTTAMUSTOIMESTA AIHEUTUNEIDEN
ANSIONMENETYSTEN JA KUSTANNUSTEN
KORVAUSHAKEMUS (tydnantajan todistus)
Paivamaara
Luottamushenkiltn sukunimi ja etunimet Ammatti
Osoite Henkil6tunnus
Luottamushenkilén tydnantajan nimi
TYONANTAIA
TAYTTAA
Vain jos haetun Tydansiomenetyksen aika Tydnansionmenetys 1) Huomautuksia
karvauksen maéra | pym Alkoi klo pasttyiklo | €/tunti Yhteensi€
on yli 20€/tunti -
Tybansion menetys yhteensé
Paivamaara Allekirjoitus
LTK:N TAI VAST. Lautakunnan tai vastaavan nimi
SIHTEERI TAYTTAA
Paivamaara Tarkastajan allekirjoitus
HYVAKSYMINEN Tilikohta
paivamaara Allekirjoitus

1) Tybansionmenetys luottamushenkilon tyajalta, jolta ei makseta palikaa, korvaus enintaan 25€/tunti

170 §

Ansionmenetyskorvaus

Luottamushenkildlle suoritetaan korvausta todellisesta ansionmenetyksestd samoin kuin kustannuksista, joita
juottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jirjestimisesta tai muusta vastaavasta
syysta kultakin alkavalta tunnilta ei kuitenkaan enemmalté kuin kahdeksalta tunnilta kalenterivuorokaudessa.

Tuntikorvauksen enimmaismaara 25 €/tunti
Todistusta ja selvitysta ei vaadita (vain kirjallinen vakuus),
jos korvaus on enintaan 20 €/tunti.

Saadakseen korvausta luottamushenkilén tulee esittia ansionmenetyksen osalta tydnantajan todistus siita seka
kustannuksista hyviksyttava selvitys. Tybnantajan todistuksesta on myds kaytéva ilmi, etta luottamustoimen hoita-
miseen kiytetty aika olisi ollut hdnen tybaikaansa ja ettd hanelle ei makseta silta ajalta palkkaa.

Luottamushenkilén, joka tekee ansio- ja muuta ty6td olematta tydsuhteessa taikka virka- tai muussa julkisoikeu-
dellisessa toimisuhteessa, tulee esitti kirjallisesti riittévi selvitys ansionmenetyksestéén ja luottamustoimen joh-
dosta aiheutuneista todellisista kustannuksista.

Ansionmenetyskorvaushakemukset tulee toimittaa kolmen kuukauden kuluessa ansionmenetyksestad toimielimen
sihteerille. Lautakunnan sihteeri tarkastaa ja allekirjoittaa ansionmenetyskorvaushakemukset hyviksymismerkin-

néin.



LIITE 3: Ansionmenetysten ja kustannustenkorvaushakemus (oma vakuutus)
ASKOLAN KUNTA

LUOTTAMUSTOIMESTA AIHEUTUNEIDEN
ANSIONMENETYSTEN JA KUSTANNUSTEN
KORVAUSHAKEMUS (oma vakuutus)

Pdivamaara

LUOTTAMUS-
HENKILO
TAYTTAA

1)

Luottamushenkilén sukunimi ja etunimet Ammatti

Osoite Henkiltunnus
Pankkiyhteys Luottamustoimi
Pvm alkoi klo paattyi klo Kokouksen, kurssin tms. nimi Ansionmenetys/kustannus

€/ tunti Yhteensd €

Vakuutan edelld esitetyt tiedot oikeiksi ja pyydan kuntaa korvaamaan ansionmenetyksen yhteensi €

Paivdmaara ja hakijan allekirjoitus

LTK:N TAI VAST.

SIHTEERI TAYTTAA

Lautakunnan tai vastaavan nimi

Paivamaard Tarkastajan allekirjoitus
HYVAKSYMINEN Tilikohta
Paivamadra Allekirjoitus

1)

170 §

Tydansionmenetys luottamushenkilén tydajalta, jolta ei makseta palkka; korvaus enintian 20€/t_unti

Ansionmenetyskorvaus
Luottamushenkil6lle suoritetaan korvausta todellisesta ansionmenetyksestd samoin kuin kustannuk-

sista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jarjestimisesti tai
muusta vastaavasta syysta kultakin alkavalta tunnilta ei kuitenkaan enemmilti kuin kahdeksalta tunnilta
kalenterivuorokaudessa.

Tuntikorvauksen enimmaismaara 25 €/tunti
Todistusta ja selvitysta ei vaadita (vain kirjallinen vakuus),
jos korvaus on enintdan 20 €/tunti.

Saadakseen korvausta luottamushenkilén tulee esittaa ansionmenetyksen osalta tyénantajan todistus
siitd seka kustannuksista hyvaksyttava selvitys. Tydnantajan todistuksesta on myds kaytava ilmi, etta
luottamustoimen hoitamiseen kaytetty aika olisi ollut hanen ty6aikaansa ja ettd hinelle ei makseta silta
ajalta palkkaa.

Luottamushenkildn, joka tekee ansio- ja muuta ty6ta olematta tydsuhteessa taikka virka- tai muussa
julkisoikeudellisessa toimisuhteessa, tulee esittaa kirjallisesti riittava selvitys ansionmenetyksestéin ja
luottamustoimen johdosta aiheutuneista todellisista kustannuksista.

Ansionmenetyskorvaushakemukset tulee toimittaa kolmen kuukauden kuluessa ansionmenetyksesti
toimielimen sihteerille. Lautakunnan sihteeri tarkastaa ja allekirjoittaa ansionmenetyskorvaushakemuk-
set hyvaksymismerkinndin.






